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  مواصفات الباحث
  

ــع  .. الباحــث هــو الــذى يقــوم بأعــداد وأداء البحــث في جمي
مراحله و بغـض النظـر عـن المـستوى التعليمـي لمـن يجـري البحـث                  

باحـث سـواء اكـان طالبـا في المرحلـة الجامعيـة ام في الدراسـات                 فانه  
ــز بحــوث ام متخصــصا في احــد اــالات ،   ــا في مرك ــا ام باحث العلي
ويطلق عليه اسم باحـث كلمـا كـان ملتزمـا بقواعـد البحـث العلمـي            
ــب أ ن   ــتي يج ــفات ال ــرق للمواص ــضروري التط ــن ال ــسه ، وم و اس

 لطبيعـة البحـث ومجـال       يكو ن عليهـا الباحـث و الـتي تختلـف وفقـا            
ــث    ــوفرت للباح ــا ت ــه واذا م ــه ومتطلبات ــه  وظروف ــث ونوعيت البح
الشروط الـتي سـيأتى الحـديث عنـها فهـذا سـينعكس علـى البحـث                 
ومدى نجاحه ويمكـن أيجـاز مواصـفات البحـث والـشروط الـتي يجـب            

  -:ان تتوفر به  على النحو التالي
  ..الرغبة في البحث  - أ

بــة الــشديدة والــصادقة في يجــب أن يكــون لــدى الباحــث الرغ
البحث الـذى يعتـزم  أجـراؤه وهـذا يجعلـه يمـضى قـدما فى البحـث                   
ويحقق النجاح فيـه ، بـسبب ان الرغبـة عامـل نفـسي داخلـي يكـون                  
دافعا و محركا للانـسان علـى القيـام بعملـه والنجـاح فيـه ،  أمـا اذا                    
أجبر الطالب على البحث سـواء مـن قبـل الأسـتاذ أو جهـة مـا فـان                   

يجعله لا يقبل علـى البحـث برغبـة وشـوق و مـن شـأن هـذا                  هذا س 
ان يضعف حماسه للبحـث ولـن يكـون هـذا في صـالح البحـث بأيـة                  
حال ، ذلك البحث الـذى سـيتعرض للكـثير مـن  الفـشل والاخفـاق                 
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وهذا الامر لا يجعل الباحـث يبـدع في بحثـه بـل أنـه مـصيره النكـوص                
ليــه فرضــا بــسبب انعــدام الــدافع الــداخلي للبحــث لأنــه فــرض ع

ــة    ــه  للحقيق ــن حب ــا م ــث انطلاق ــة الباح ــون رغب ــب أن تك ويج
وكشفها ، لاـا دافعـا للقيـام بالبحـث علـى اكمـل وجـه والـصبر                  

  . أثناء اجراء البحث و ما يواجهه من صعاب 
  … القـدرة-ب 

الرغبة في البحـث وحـدها غـير كافيـة لكنـها يجـب أن تعـزز                 
مـا يحتاجـه  البحـث        بامتلاك الباحث القـدرة علـى اجـراء البحـث و          

من امتلاك الباحـث للـصبر والجلـد  والمثـابرة وكثـرة القـراءة وعـدم                 
التذمر ومغالبة الـصعاب والقـدرة العلميـة علـى خـوض البحـث فـلا                
ــصص   ــوم ببحــث في تخ ــب أن يق ــدى الطال ــة ل ــثلا الرغب ــفِ م تك

مـا  وهـو لا يملـك الوسـائل العلميـة والخلفيـة  الـتى تؤهلـه                   ) مجال(
ــذلك ا ــام ب ــدرة للقي ــا الق ــك فيجــب أن يتلازم ــى ذل لبحــث ، وعل

  . والرغبة الي جانب بعضهما البعض حتى ينجح البحث
ــي ألا   ــن الطبيع ــام بمجــال الباحــث فم ــدرة الالم ــرتبط بالق وي
يختار الباحث بحثـا في مجـال بعيـدا عـن تخصـصه أو درايتـه أو إلمامـه ،                   

 (ومن المفـروض أن يختـار الباحـث موضـوعا يـستهويه ويقـدر عليـه                 
ــرتبط بالتخــصص  ــدرايا ت ــدرايا وال ــرتبط بال ــا ت و اذا لم ) والقــدرة هن

يتحقق مـا تقـدم  فـان البحـث سـيأتي هـزيلا بـصرف النظـر عـن                    
  . وجود القدرات البحثية للباحث ووجود دافع قوي للبحث لديه

ــث-ج  ــاع بالبح ــث  :  الاقتن ــع الباح ــضروري أن يقتن ــن ال م
ــه ومــدى جــدواه ، لا ــاع بموضــوع البحــث الــذي يقــوم ب ن الاقتن
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بالبحث عامـل ايجـابي في نجـاح البحـث و يـسهم في اقبـال الباحـث                  
  .على بحثه والتفاني فيه 

يجــب ان يحــدد الباحــث الهــدف مــن   :  هــد ف البحــث-د 
ــه   ــساعده في توجي ــواقعي ســوف ي ــدف  الواضــح ال البحــث لان اله
نشاطه وإنجاز عملـه والنجـاح فيـه كمـا أن الالتـزام بالبحـث وحبـه                 

 الباحـث الي تـذليل الـصعاب للوصـول الي الحقيقـة والغايـة               له يد فـع   
المنـشودة مـن البحـث ، وكلمـا كـان الهـدف نبـيلا واضـحا فهــذا         

  .يسمو بالبحث و الباحث  
وأن يقــرأ بفهــم .  الرغبــة في القــراءة وحــب الإطــلاع -هـــ 

  .وعمق حتي يلم بكل ما كتب عن موضوع بحثة 
ــذكاء ودقـ ـ - و  ــث بال ــع الباح ــب ان يتمت ــة  يج ة الملاحظ

ــة    ــعة معرف ــة وس ــتنباط والمقارن ــتنتاج و الاس ــى الاس ــدرة عل والق
ــات    ــوم واللغ ــه للعل ــلال معرفت ــن خ ــك م ــه، وذل ــث وثقافت الباح
المساعدة  في تفهم كـل مـا يتعلـق ببحثـه وأيـضا مـن خـلال قدرتـه                    

  .على التحليل والنقد وتقنية البحث 
 ــ-ز  ــارات البحثي ــث  بالمه ــع الباح ــضرورى أن يتمت ــن ال ة   م

من تخطـيط واعـداد وصـياغة ومتابعـة الـتي تـساعده علـى اداء بحثـه                  
  .على اكمل وجه

ــضروري أن   -ح  ــن ال ــصية م ــفات شخ ــاك ص ــا أن هن  كم
  حيـث لا يجـب أن يتبـع طـرق            الاسـتقامة يتحلى ا الباحـث وهـى       

معوجة للوصول الى ظالته مـن العلـم والمعرفـة ثم فـلا يـدعِ  مـا لغـيره               
ــه  ــسبه إلي ــم وين ــن عل ــس"م ــصبر" هلنف ــصي وال  لان البحــث والتق

 فيجــب أن يتحلــى بالــصدق قــولا الــصدقيتطلبــان صــبرا كــبيرا ثم 
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وعملا فلا يقول مالا يعـرف أو يـدعى معرفـة شـئ وهـو جاهـل بـه                   
 وهذه مـن سمـات الباحـث الأصـيل الـذي مهمـا توصـل                التواضعثم  

اليــه مــن علــم لا يجــب أن يترفــع علــى النــاس ويركبــه الغــرور ، 
ــبرة ــالغرور مق ــرف .  العلمــاء ف ــل الباحــث يعت ــصفات تجع ــذه ال ه

ــة   ــسبة والمنقول ــار المقت ــارة الي الأفك ــك بالإش ــرين وذل ــضل الآخ بف
  .بدقة بعيدا عن التحيز والهوى ومع الاحترام لاراء الآخرين 

ــصية   -ط  ــاءة الشخ ــتهانة بالكف ــدم الاس ــالنفس وع ــة ب   الثق
علـى أن تـبنى     والمهارة الذاتيـة فأـا تنمـو بالعمـل وتتواصـل بـالمران              

هذه الثقة علـى العمـل والحفـظ والـذكاء والتـذكر وأن الثقـة المبنيـة                 
  .على كفاءة ذاتية غير الغرور الذي يبنى على الأوهام 

ــارات  - ي  ــل العب ــيره و نق ــصوص و أراء غ ــم الن ــه فى فه  الدق
فى النقــل دون فهــم فــان ذلــك يــؤدى الى الخطــا ..وعــدم التــسرع 

تــائج الخاطئــة و جـور علــى النــصوص  وسـوء الفهــم و مـن ثم الى الن  
  .المنقولة او طمس آراء الاخرين او توجيهها وجهة غير صحيحة

 يجب عـي البحـث في مجـال الآثـار بـصفة عامـة ان تكـون        –ك  
لديه خبرة كافـة في مجـال أعمـال التـصوير الـضوئي ولاسـيما التقـاط                 

  .الصور الأثرية والرسم لا ن هذا سيفيده كثيرا في بحثه 
ــا-ل  ــه ذا     إتق ــوع بحث ــان موض ــة اذ ك ــات الأجنبي ن اللغ

مصادر ومراجع باللغـات الأجنبيـة وعلـى سـبيل المثـال فـان البـاحثين                
ــة   ــام باللغ ــديهم إلم ــا يجــب أن يكــون ل ــار في ليبي أو الدارســين للآث
الإيطالية لأن أغلـب الدراسـات القديمـة في ليبيـا كانـت بتلـك اللغـة                 

ــة الإنج  ــار اللغ ــتقن دارس الآث ــضل أن ي ــل  لان ويف ــى الأق ــة عل ليزي
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الكثير من الدراسـات الأثريـة مكتوبـة ـذه اللغـة ، والاتقـان يقـصد                 
  .به كيفية التعامل مع نصوص هذه اللغة وفهمها

مـن الـضروري ان تكـون علاقـة          : علاقة الباحـث ببحثـه     -م  
الباحــث ببحثــه علاقــة وطيــدة ، علاقــة يمكــن ان تــشبه بعلاقــة الام 

داخلــي  قائمــة علــى حــب البحــث و بطفلــها أي علاقــة مــصدرها 
الاقبال عليه و العناية بـه و لا ينـشغل عنـه بـامور اخـرى فهـو شـغله                    
الشاغل ليل ـار ، يقبـل عليـه بكـل حـب و لا يتركـه الا ليـستريح                    
حتى يجدد نشاطه و يقوى على مواصـلة العمـل بـه مـرة اخـرى بكـل                  

  .حيوية ونشاط 
ــى البحــث  –ن  ــشرف عل ــب بالم ــة الطال ــد : علاق ــة تب أ علاق

الطالـب باســتاذه المـشرف علــى البحـث مــن اللحظـات الاولى الــتي     
ــه ، مهمــة   ــا للاشــراف علي ــه نحــو اســتاذا معين يوجــه الطالــب في
المــشرف ان يتــابع الطالــب  بحثــه منــذ ان كــان فكــرة حــتى يــصير 
مطبوعا جـاهزا للمناقـشة ، بمعـنى يـصاحب البحـث خطـوة خطـوة                

م الطالـب يفـتح مداركـه       بحكم تخصـصه و خبرتـه يـنير الطريـق امـا           
يعطيه مـن خبرتـه يوجهـه الوجهـة الـصحيحة ولكـن دون ان يكـون                 
الطالــب صــورة ممــسوخة عــن اســتاذه ، أي يعلمــه كيــف يكــون  
شخــصيته العلميــة دون ان يكــون صــورة منــه ، و علــى الطالــب الا 
ــتاذه   ــى اس ــاد عل ــل الاعتم ــدا ك ــة معتم ــة و الدع ــركن الى الراح ي

ــتحين كــل فالبحــث مــسئولية الطالــب او لا و اخــيرا ، و يجــب ان ي
الفرص لكي يـستفيد مـن اسـتاذه ومـن خبرتـه ، وان يستـشيره فيمـا                  
يغمض عليه مـن مـسائل ـم البحـث ، ويجـب ان يفهـم كـل مـن                    
الطالـب و الاســتاذ دوره وعلاقتــه تجـاه الاخــر لان اذا قامــت العلاقــة   
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بينهما على اسس سـليمة فهـذا يـنعكس علـى نجـاح البحـث و يـصل                  
حث الى بـر الامـان ، ومـن ثم  فـان نجـاح مهمـة المـشرف لـيس                     البا

في الاشراف علـى البحـث ومـا مـدى جودتـه فحـسب بـل يتطـور                  
دوره حتى يـسهم في تكـوين باحـث جيـد وهـي اسـهام في البحـث                  

  .  العلمي
  

  اختيار موضوع البحث
  

ربما كان اختيار موضوع البحث من أهـم المـشكلات الـتي تواجـه              
سيما المبتدئين منهم حـتى أن بعـض العلمـاء يعتقـدون            الباحثين والطلاب لا  

أن التوفيق في اختيار موضوع البحث قـد يمثـل في اجتيـاز نـصف الطريـق            
نحو إتمام البحث لذا فان مهمة اختيار الموضـوع ليـست سـهلة ويعترضـها               
كثيرا من المصاعب وعلى الباحث أن يبذل الكثير مـن الجهـد حـتى يتـسنى                

ع بحثه ، ويجب عليه أن يتجنب منـذ البدايـة الطلـب             له اختيار موفق لموضو   
الى أستاذه أن يختار له موضـوعا للبحـث فكـثير مـن الأسـاتذة يحـددون                 
لطلام موضوعات للبحث أما رأفة م وأما تـسلطا منـهم علـيهم وعلـى               
الرغم  من إلمام الأساتذة والمتخصـصين في معرفـة الموضـوعات المطروحـة              

 في حاجـة الى بحـث وتقـصي الا ان عمليـة             والموضوعات الـتي لا تـزال     
الاختيار من قبل الأستاذ لا تدع الطالب يعتمد علـى نفـسه أولا و لا يتـرك                  
للطلاب مجالا للاختيار بأنفسهم بل هذه تجربـة جديـدة يجـب أن يخوضـها               
الطالب حتى يشعر بقيمة البحـث ويتعـرف علـى الموضـوعات المدروسـة              

الواسـعة واطلاعـه علـى البحـوث الـتي          وغير المدروسة من خلال قراءاته      
أجريت قبله والتي ما تزال بحاجة الي بحث ولكن هذا لا يمنـع مـن الاسـتعانة                 
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بالأساتذة في نفس التخصص وأخذ مشورم ونـصائحهم الـتي لا يجـب ان              
تكون ملزمة للطالب بل مرشدا لـه وهـذا يكـون فى مرحلـة الدراسـات                

توراه حيث يجـب أن يعتمـد الطالـب         العليا و أعداد رسائل الماجستير والدك     
أمـا الطالـب الجـامعي الـذي مـازال في مرحلـة             .أو الباحث على نفسه     

التأهيل و التعلم والتدريب على أعـداد البحـوث فهـو في حاجـة شـديدة                
لأستاذه ليفتح مداركه ويوجهه الوجهة الـصحيحة وفي نفـس الوقـت يجـب       

ربعـة علـى اختيـار      أن يعطية فرصة للاختيار و يدربـه خـلال سـنواته الأ           
البحوث بنفسه حتى اذا وصل مرحلة الدراسات العليـا فانـه يكـون مهيئـا                  

  .لاختيار موضوع بحثه بطريقة مناسبة
واذا ما توفرت مواصفات الباحث التي سـبقت الإشـارة أليهـا فانـه              

  : الأتيولكن مع مراعاةليس من الصعب عليه أن يوفق في موضوع بحثه 
ــب أن -1 ــث يج ــون الباح ــال  يك ــصا في مج ــب متخص أو الطال

الموضوع الذى يريـد أن يختـاره للبحـث ومطلعـا علـى أهـم جوانبـه                 
ــت   ــدرك الموضــوعات الــتي مازال ــه وهــذا ســيجعله ي وملمــا بأطراف
ــم     ــال عل ــصص في مج ــوم متخ ــصي ، لا يق ــث والتق ــة للبح بحاج

ــار  الاج ــم الآث ــا في عل ــاجراء بحث ــاع ب ــصيره اتم ــالعكس لان م و ب
ــه ــدم درايت ــاق لع ــه و الاخف ــم باطراف ــير مل  بموضــوع البحــث و غ

ــان شــرط التخــصص   ــن ثم ف ــاليبه ، وم حــدوده و لا مناهجــه و اس
ــذا   ــار موضــوع البحــث ، وه ــد اختي ــضرورية عن ــشروط ال ــن ال م
يشترط فى بحوث الدراسـات العليـا فمـن يريـد أن يبحـث مـثلا عـن                  

يجــب أن يكــون متخصــصا ) كيرينــاكي(الفخــار المبكــر في قورينائيــة 
نـوع  مـن الفخـار وملمـا بأنواعـه وتاريخـه وطـرزه ، الا أن                  في هذا ال  

هــذا الــشرط لــيس مطلوبــا لأن يتــوفر في طــلاب  التعلــيم الجــامعي 
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ــداد    ــب باع ــون مطال ــب يك ــار في الغال ــال الآث ــب في مج لأن الطال
بحــوث في إطــار مــواد محــددة لا يــستطيع أن يخــرج عــن تخصــصها 

ــا ســةوموضــوعاا محــدد ــا إنم يختار أي  وهــو غــير متخــصص فيه
موضوع لكي تـزداد معلوماتـه  فيـه ويتـدرب علـى أصـول البحـث                 
فيه وكـثيرا مـا يلجـا طـلاب الآثـار الي اختيـار موضـوعات تـوفرت          

  .مراجعها باللغة العربية لعدم اتقام للغات الأجنبية
ــب أن -2 ــة    يج ــدة و الحداث ــار الج ــوع المخت ــوفر في الموض  يت

طـلاب الدراسـات العليـا      والابتعاد عـن الموضـوعات التقليديـة فعلـى          
ــته    ــسبق دراس ــد لم ي ــيل أى جدي ــوع أص ــة موض ــروا دراس أن يتح
بأســلوب علمــي فكــثيرا  مــن الموضــوعات قــد درســت مــن قبــل 

ولكــن بأســلوب غــير علمــي مــن غــير ذوي الاختــصاص والكفــاءة   
وهى تحتـاج لاعـادة دراسـة وأن تتخـذ موضـوع لرسـالة الماجـستير                 

 ومـن اـالات الأصـلية للدراسـات         أو الدكتوراه وفقـا ـال البحـث       
الأثرية هـي الآثـار الـتي كـشف عنـها  حـديثا ومـا يظهـره الحفـر                    
ــة و   ــائق الفني ــستحق الدراســة واســتنباط الحق ــرى مــن أشــياء ت الأث

ــة  ــب    ... الاجتماعي ــم جان ــة اه ــات الاثري ــت الحفري الخ ومازال
يــستطيع الباحــث الاعتمــاد عليــه في اختيــار موضــوعه لأن      

ويجـب الإشـارة في هـذا  المقـام          . ميـز بالجـدة والحداثـة     موضوعاا تت 
ان طالب الآثـار المبتـدئ لا يتوقـع منـه أسـتاذه عـادة أن ينجـز بحثـا                    
علميــا مبتكــرا تمامــا في مادتــه وفي مــصادرها أو موضــوعا لم يدرســه 
أحد من قبلـه أو يكـشف النقـاب عـن معلومـات جديـدة بـل مـا                    

 ـ             واء في موضـوعات    يطلب منه هـو التـدرب علـى أعـداد البحـوث س
مطروقة من قبـل أو جديـدة وعلـى الأسـتاذ أن يحـرض طلابـه علـى                  
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التدرب والمران بقدر مـا تـوفره لهـم المكتبـات مـن مـصادر ومراجـع                 
  .للتدرب على كتابة البحوث 

 والمطالعــة حــول الموضــوع المختــار لعــدة يوصــى بــالقراءة -3
ــا وعــدة أســابيع لطــلاب   ــسبة لطــلاب الدراســات العلي أشــهر بالن

رحلة التعلـيم الجـامعي حـتى يتـسنى لـه الاطـلاع علـى بعـض مـا                   م
ــت في     ــوعات مازال ــصص أو ذاك  و أى موض ــذه التخ ــب في ه كت
ــدوريات   ــشمل الرجــوع الي ال ــلاع ي ــذا الاط ــة وه حاجــة الي دراس
وأدلـة الرســائل الجامعيـة لمعرفــة الموضــوعات الـتي عالجهــا البــاحثون    

ــق لم   ــار الموف ــصص للاختي ــس التخ ــسابقون في نف ــا ال ــوعه أم وض
الطلاب المبتـدئين فيكـون اطلاعهـم في إطـار مفـردات منـهج المـادة                
التي سيؤدون فيهـا البحـث والرجـوع الي المراجـع الـتي ـتم مباشـرة                 
بمادة البحث والتي في الغالـب يـزود ـا الأسـتاذ طلابـه ولكـن هـذا                  
ــين   ــة وب ــارس المكتب ــب ولا يبحــث في فه ــستكين الطال ــني أن ي لا يع

أ ينهم ما تـوفر عـن مـادة البحـث حـتى يختـار موضـوعا                 أرففها ويقر 
جيدا قد يستفيد  بـه مـستقبلا ويكـون محـورا لدراسـات أخـرى قـد                  

  .تصل الي مستوى الماجستير والدكتوراه
ــون-4  ــب أن يك ــها   يج ــتي يدرس ــة ال ــبا للمرحل ــوع مناس  الموض

ــذي   ــير البحــث ال ــسانس غ ــستوى اللي ــذي بم ــب فالبحــث ال الطال
ــستوي الماجــستير أ ــات بم ــدكتوراه فيكتفــي في الأول بجمــع المعلوم و ال

وترتيبها والتقيـد بآليـة البحـث العلمـي،  ويـشترط في المراحـل التاليـة                 
الأصالة والجـدة والاستقـصاء والـشمول للوصـول الي حقـائق ونتـائج              

  .جديدة
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 الــذي يختــاره الطالــب قابــل للإحاطــة في أن يكــون الموضــوع -5 
ط في بعـض الجامعـات بعـدد        حدود صفحات البحـث الـتي قـد تـشتر         

محــدد فــلا يكــون واســعا مطــولا يعــرض لقــرون عديــدة ومنــاطق 
متعددة بـل يجـب ان يحـدد زمنيـا ومكانيـا في فتـرة قـصيرة ومكـان                   
محدود حـتى لا يجـئ البحـث الجـامعي سـطحيا لا عمـق فيـه كأنـه                   
مجموعــة مــن العنــاوين ، ومــن ثم مــن الــضروري مناســبة الموضــوع  

 ـ   ث مـن الاسـتاذ آو مـن الجهـة المـشرفة علـى              للصفحات المقرر للبح
  .البحث 

يجــب أن يختــار الباحــث :  للوقــت الممنــوح   مناســبة الموضــوع-6
موضــوعا يتناســب مــع الوقــت الممنــوح للبحــث فــلا يختــار بحثــا 
يستغرق مـدة طويلـة يتجـاوز المـدة المحـددة الـتي قـد تحـدد أحيانـا                   

يكـون البحـث    بشهر مـن قبـل الأسـتاذ لطلابـه المبتـدئين  واحيانـا               
على مـدار العـام الجـامعي مثـل بحـث التخـرج آو بحـوث اخـرى ،                   
ــلاث و  كمــا أن الدراســات العليــا محــددة بفتــرة زمنيــة تــصل الى ث
أربــع ســنوات فيجــب أن يختــار الطالــب الموضــوع الــذي لا يحتــاج 
الي وقت كـبير لجمـع البحـث وتكـون مادتـه قابلـة للإحاطـة ـا في            

  .المدة المحددة 
   7-ــسن أن  ي ــه و  ح ــل علي ــه ويقب ــب موضــوعا يحب ــار الطال  يخت

لتكن الرغبـة حـافزا علـى الـصبر والجلـد و ان يملـك القـدرة علـى                   
  .القيام بالبحث على أحسن وجه

 موضــوع بحثــه بحيــث يكــون مناســبا يجــب أن يختــار الطالــب -8
لحالته الماديـة حـتى لا تعجـزه التكـاليف الباهظـة علـى الاسـتمرار في                 

 كمــا ينبغــي لان بعــض أنــواع البحــوث خاصــة في بحثــه أو إتمامــه
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مجــال الآثــار تــستلزم الــسفر للبحــث عــن المراجــع وزيــارة بعــض 
المواقــع الأثريــة أو المتــاحف وتحليــل  العينــات او اســتجلاب المــصادر 
من أماكن بعيدة وأحيانـا الحفـر علـى حـسابه الخـاص كمـا يحتـاج                 

ــد   ــاج الي جه ــها تحت ــر وكل ــم والحف ــصوير والرس ــاليف الي الت وتك
  .تستلزم توفر نوع من الثراء المادي للباحث

ــب -9  ــار الطال ــوفر مــصادرأن يخت ــه موضــوعا تت ــبح ه ومراجع ث ي
ــة أو   ــات العام ــة أو المكتب ــه الخاص ــده في مكتبت ــاول ي ــون في متن تك
مكتبــة الجامعــة أو قــادرا علــى تــوفير مراجعــه مــن أمــاكن بعيــدة 

ــون    ــرائها وأن تك ــها أو ش ــا أو جلب ــسفر إليه ــصادر بال ــك الم تل
والمراجع بلغة يفهمهـا الطالـب قـدر الأمـاكن خاصـة بالنـسبة للغـات                

  .الأجنبية
  

  صياغة عنوان البحث 
  

      بعــد اختيــار موضــوع البحــث يجابــه البحــث مــشكلة صــياغة 
عنــوان البحــث صــياغة ملائمــة اذا أن عنــوان البحــث هــو واجهتــه 

ــاع الأو  ــذي يعطــى الانطب ــو ال ــه وه ــدليل علي ــه وال ــن ومدخل ل ع
مضمونه وقيمته وقد قيـل يعـرف الكتـاب مـن عنوانـه ومـن الأمـور                 

  .. التي يجب مراعاا عند اختيار العنوان النقاط التالية
ــه -1 ــوح دلالت ــه   وض ــستدل من ــث ي ــوع بحي ــى الموض  عل

ــوان  ــبس أو إــام فمثــل هــذا العن " القــارئ علــى الموضــوع دون ل
ا لتعـدد المراكـز     المراكز الفنيـة في العـالم الإسـلامي يعـد مبـهما نظـر             

الفنية في العالم الإسلامي واتـساع هـذا المنطقـة وطـول الفتـرة الزمنيـة                
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أى يجــب ان يحــدد العنــوان مــن الناحيــة الزمنيــة والمكانيــة فــالعنوان 
السابق غـير محـدد  مـن الناحيـة المكانيـة فالعـالم الإسـلامي اقطـاره                  
ــالم   ــاريخ الع ــدد لان ت ــب أن يح ــة يج ــة الزمني ــن الناحي ــدة وم  عدي
الإسلامي يشغل فتـرة زمنيـة طويلـة ومـن ثم يجـب ان يقتـصر البحـث         

  .العلمي على فترة مناسبة
ــصاغ -2 ــحة ، وان  ان ي ــصحى واض ــة ف ــة عربي ــوان بلغ  العن

  .تكون الالفاظ المختارة واضحة لا تحتمل التأويل
ــث -3 ــن حي ــا  وم ــوان جامع  الموضــوع يجــب ان يكــون العن

ــضمنا لج  ــث ومت ــر البح ــى عناص ــا أي  دالا عل ــا مانع ــه ومطابق وانب
  .لافكاره 

ــضمن  -4 ــب الا يت ــة  يج ــث أو النظري ــة البح ــوان نتيج   العن
التي يمكـن ان يـستقرئها الباحـث مـن دراسـته مثـل واقعيـة التـصوير                

 .الإسلامي 
ــر   -5 ــوان البحــث يم ــار عن ــه الى ان اختي ــضروري التنبي مــن ال

بمرحلتين او اكثـر ، ففـي المرحلـة الاولى يـتم اختيـار العنـوان اثنـاء او                   
في ـ بعد احتيـار موضـوع البحـث ، وبـسبب عـدم درايـة الطالـب         

الدرايـة الكافيـة بعناصـر و دقـائق بحثـه الا بعـد       ـ كثير من الاحيـان   
ــة   ــذه الحال ــه في ه ــا ، فان ــه تقريب ــهي بحث ــه ان ينت ــق عنوان اذا لم يتف

السابق مع بحثـه في شـكله النـهائي فعليـه ان يعـدل في عنوانـه بحيـث                   
اجهنـه الـتي يفهـم منـه محتويـات البحـث مـن        يكون مناسبا للبحث وو  

الداخل ، بمعـنى ان العنـوان الـذي تم اختيـاره في البدايـة يعـد عنوانـا                   
  .اوليا قابل للتغيير و التعديل عند الانتهاء من البحث 
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 ان يكـون عنـوان البحـث واضـحا لا لـبس فيـه و                عموما لابد 
ــى   ــه عل ــا أن ــسيرات كم ــدة تف ــل ع ــوض ولا يحتم ــه الغم لا يكتنف

لطالب أن يحجم عـن اختيـار العنـاوين البراقـة والمـثيرة وكأنـه عنـوان                 ا
أحـد الأفـلام الرخيــصة بـل عليـه ان يتــوخى اختيـار عنـوان متــزن       
وعلمي وقـصير يـدل مـن الوهلـة الأولي علـى محتـوى البحـث وقـد                  
يلجا الباحث الي اختيار عنـوان بحـث مؤقـت حـتى ينتـهي مـن كتابـه                  

آخـر شـامل تتطـابق فيـه جميـع العناصـر            بحثه وفي النهاية يعتمد عنوان      
  .والشروط السابقة قدر الامكان  

  
  .. او الباحث والمكتبةالطالب

يتطلب أجراء البحـوث بأنواعهـا التعـرف علـى المكتبـة وطريقـة              
التعامل معها وهي المرحلـة الأساسـية لان المـصادر والمراجـع الموجـودة في        

لا يـستغني عتـها الباحـث في    المكتبات تعد من أدوات البحث الرئيسية الـتي      
الحصول على المعلومات والبيانـات ويجـب علـى الباحـث أو الطالـب أن               
يرتاد المكتبات لكي يتعرف على المصادر والمراجـع والمهـارات المكتبيـة وفي             
البداية يجب التعرف على المهارات المكتبة التي تمكنه من الإفـادة مـن المكتبـة               

  :ة ممكنة ومن هذه المهارات بأيسر السبل وفي أقل فترة أمني
ــارس ــتخدام الفه ــصة             اس ــة : المتخص ــساعد في معرف ــتي ت ال

المخطوطــات والمــصادر والمراجــع والوثــائق في المكتبــة وجــرت العــادة 
ــشري    ــوي الع ــصنيف دي ــا لت ــة وفق ــب في المكتب ــصنف الكت . أن ت

  .. وتحتوى المكتبة على الفهارس الآتية 



15  الهدار. خ……………………………………حث  لقسم الآثار لبمذكرة اساسيات ا

تمد هذه الفهـرس علـى الترتيـب الهجـائي          يع .. فهرس المؤلفين -أ  
عبـدالطيف  . لأسماء المؤلفين وفقا لاسـم العائلـة أولا فاللكتـاب تـأليف د            

 وتحـت   البرغـوثي البرغوثي يجدر البحث عنه في فهرس المؤلفين تحـت اسـم            
تعد زائـدة ولا تحـسب ضـمن الحـروف الهجائيـة      ) ال ( حرف الباء لان      

ب البحـث عـن الحـرف الـذي يليـه           هنا وبعد الوصول الي حرف الباء يج      
وهكذا حتى الوصول الي الاسـم المـراد ،  اذا كـان هنـاك عـدة مـؤلفين                  
يحملون نفس اللقب يجب البحث عن الاسم الاول للمؤلـف المقـصود حـتى              
الوصول الى بطاقة  الكتاب المطلوب من خلال اسـم مؤلفـه فقـط حيـث                 

في المكتبـة ،    تجد معلومات كاملة عـن الكتـاب ومؤلفـه ورقـم تـصنيفه              
 في حالـة معرفـة الباحـث لاسـم المؤلـف دون           ويستخدم فهرس المـؤلفين   

معرفته لاسم الكتاب أو عند شـهرة مؤلـف معـين في علـم مـن العلـوم                  
ويرغب الطالب البحث عن المؤلفات الموجـودة لـه في المكتبـة ثم الاطـلاع               

  .على الكتب التي م الطالب  منها
ــاوين -     ب  ــرس العن ــب لا  وا ..  فه ــث أو الطال ــان الباح ذا ك

ــث   ــاوين حي ــرس العن ــه الاســتعانة بفه ــف فيمكن ــرف اســم المؤل يع
صنفت عناوين الكتـب وفقـا للحـروف الهجائيـة فـاذا كـان الطالـب                

فانــه ســيبحث عنــه تحــت "  الفــن الاغريــق" يبحــث عــن كتــاب 
ــذف    ــاء أي تم ح ــرف الف ــروف  ) ال ( ح ــسل الح ــا لتسل ووفق

ســم الكتــاب مــع مراعــاة بقيــة اســم الهجائيــة حــتى الوصــول الى ا
الكتـاب حـتى الوصـول الى بطاقــة  الكتـاب المطلـوب وسـوف يجــد       

  .في بطاقة الكتاب المعلومات الكاملة عنه ورقم تصنيفه في المكتبة 
هذا يعد مـن أهـم الفهـارس في المكتبـة           .. فهرس الموضوعات  -ج

الى ويفترض أنه أول فهرس يـستعمله الطالـب لأنـه يـساعده في التوصـل                



16  الهدار. خ……………………………………حث  لقسم الآثار لبمذكرة اساسيات ا

جميع المراجع الموجودة في المكتبة والـتي تبحـث في موضـوع معـين ، فـاذا                 
كان الطالب يريد ان يعمل بحثا عن تاريخ ليبيـا فعليـه الاطـلاع في فهـرس                 
الموضوع تحت اسم ليبيـا وسـيجد جميـع بطاقـات الكتـب الموجـودة في                

يـا  المكتبة تحت اسم ليبيا ومن بين هذه البطاقات سـيجد كتبـا عـن الجغراف              
الخ م ليبيا فعليه أن يبحث اسـم تـاريخ حـتى يـصل              .. والقانون و الزراعة  

الي الكتب الخاصة بتاريخ ليبيا والتي من الداخل مقـسمة الي كتـب التـاريخ               
القديم والوسيط والحديث والجهاد وغيرهـا وعنـدها وعنـدما يـصل غايتـه              

عليـه ان   فسوف يجد الكتب الخاصة بالمرحلـة التاريخيـة الـتي سـيعالجها و            
 جميع الكتب الخاصة ببحثه من بطاقـة كـل كتـاب            بطاقة المراجع يسجل في   

والتي ستزوده باسم المؤلف واسم الكتاب ومعلومات توثيقيـة  عنـه ومكـان              
  .تصنيفه ووجوده في المكتبة 

في بعض المكتبات أحيانـا لا يوجـد الا نوعـا واحـد              .. ملاحظـة 
 ـ        ة اسـتعماله والاسـتفادة منـه       من الفهارس يجب على الطالب معرفـة طريق

وعلى الطالب عند الدخول الي المكتبة الـدخول الى الأدلـة والكتيبـات الـتي               
 توجـد   المكتبـة المركزيـة   توضح طريقة اسـتعمال هـذه الفهـارس ، وفي           

التعليمات أعلـى صـناديق الفهـارس يجـب الاسـتعانة ـا آو الاسـتعانة          
قـة التعامـل مـع الفهـارس         بالمسؤولين والفنيين بالمكتبة لتعرف علـى طري      

اما المكتبات الأجنبيـة خاصـة في أمريكـا و أوروبـا وبعـض          . البحث فيها   
الدول العربيـة تـصنف كتبـها آو فهارسـها عـن طريـق الحاسـب الآلي               

فيجب على الطالب أن يتعارف علـى كيفيـة اسـتعمال هـذا             " الكمبيوتر  "
فـان الحاسـب    الحاسب فما عليه الا أن يقدم للحاسب اسم موضوع بحثـه              

سيوضح  جميع الكتـب الخاصـة ببحثـه الموجـودة في المكتبـة وتـصنيفها                
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ونتمنى أن تـصنف المكتبـات في ليبيـا وفقـا لهـذا التـصنيف باسـتخدام                  
  .الحاسب الآلي 

يقـصد بـه ذلـك الفهـرس الـذي يهـتم             :  فهرس الدوريات  -د
في بتصنيف أسمـاء الـدوريات و اـلات الدوريـة الموجـودة في المكتبـة و               

  Periodicalsالعادة يكون هنـاك قـسم منفـصل يـسمى قـسم الـدوريات      
ويصنف هذا الفهرس وفقا لاسمـاء الـدوريات حـسب الحـروف الهجائيـة              
وتسلسلها فمجلة ليبيا القديمة يجب البحث عنها تحـت حـرف الـلام كمـا               
تصنف الدوريات أيضا وفقا لتخصصها فالـدوريات الخاصـة بقـسم الآثـار             

ار وفي داخلها توجد جميـع الـدوريات الخاصـة بالآثـار            توجد تحت اسم آث   
وفي البطاقة الخاصة بالدوريـة يوجـد فيهـا اسـم الـة ورقـم تـصنيفها                 
والأعداد الموجودة منها في المكتبة أو في قـسم الـدوريات ، ويوجـد قـسم                

بواسـطة الـدرج الموجـود      ( الدوريات في المكتبة المركزية في الدور الثالـث         
  .قد وضعت الدوريات الخاصة بليبيا في قسم ليبيا و)قرب الفهارس

و يلاحظ من خلال استعراض الفهارس الـسابقة ان المعلومـات الـتى             
تسجل في كل بطاقة تتضمن رقـم تـصنيف الكتـاب والـثلاث الأحـرف               
الاولى من اسم المؤلف والحرف الاول من اسـم الكتـاب وفي العـادة توجـد        

 هناك اسم المؤلف عنـوان الكتـاب مكـان          في الزوايا العليا في جهة اليمين ثم      
النشر سنة النشر عدد الصفحات حجم الكتاب السلسلة الـتي ينتمـي إليهـا               
الكتاب معلومات ببلوغرافية  و عنوان الموضوع وبعـد أن يتوصـل الباحـث              
الى المعلومات السابقة ويتوصل الي مكـان الكتـاب في المكتبـة ويرغـب في               

  ..قراءته فانه يوصى بالآتي
أن لا يقرأ الطالب الكتاب مـن بدايتـه الي ايتـه بـل يجـب                 -1

التعرف أولا على الإطار العام للكتاب ويتـصفح المقدمـة وخطـة الكتـاب              
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وفهرس المحتويات وقائمـة المراجـع  ، وان لم تكـن هـذه موجـودة علـى                
الطالب ان يستعرض الكتاب بسرعة حتى يتوصـل الى مـا يهـم موضـوعه               

  .بتمعن وعمقعند ذلك عليه ان يقرأه 
يجب الا يقرأ الطالـب وهـو مجهـد جـسمنيا ويبتعـد عـن                -2

  .الاستطراد في قراءة أجزاء من الكتاب لا تتصل بموضوعة
 يفضل القراءة في الفترة الصباحية والتي يكـون الطالـب فيهـا             -3

  .اكثر استعداد لاستيعاب ما يقرأ
 يوصى بتركيز التفكير اثناء القـراءة ولتكـون قـراءة ناقـدة لا              -4

  .حيةسط
  . يجب ان ينظم الطالب وقته للعمل في المكتبة -5
 يجب ان يتعرف الطالب على أقسام المكتبة خاصـة الـتى ـم              -6

  تخصصه وبحثه 
 ان يتعرف الطالب على جـدول مواعيـد العمـل في المكتبـة              -7

ويتجنب فترات الضغط الشديد فيها ولذا فعليـه أن يعمـل فى أقـل فتـرات                
  .افس على المراجعالمكتبة ازدحاما وضغط وعمل وتن

 ان يقضي الطالب وقتا طويلة في المكتبة تكفـى لإنجـاز عمـل              -8
  .معين وينصح بالموازنة بين الوقت وكمية العمل

 اذا عثر الطالب على كتـاب مهـم أو مخطوطـة ذات فائـدة               -9
  .كبيرة للبحث يستحسن نسخ أو تصوير تلك المعلومات أو الصفحات

 ـ          - 10 ساعد الطالـب في     هناك في المكتبات بعـض الكتـب الـتي ت
  .الوصول الي عناوين تتعلق بالبحث يجب السؤال عنها أو استخدامها
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 عند البحث عن مـصدر أو مرجـع لموضـوع معـين يجـب               - 11
كتابة وتذكر عناوين مرادفة أو تصنيفات أوسع قـد تظهـر تحتـها العناصـر               

  .المطلوبة
 على الطلاب أقامة علاقات ودية مع المـسؤولين عـن المكتبـة             - 12

ء لهم خبرة طويلة كبيرة بـالمراجع او مـصادر تتعلـق بموضـوع              فأغلب هؤلا 
  .بحث الطالب
 على الطالب عند مراجعـة الكتـاب أو المرجـع  الرجـوع الى       - 13

الكشاف التحليلي في اية الكتاب والذي يحـوى في العـادة كـشاف عـام               
وكشاف بأسماء الأماكن و الاعلام وغيرها وفي الكتب العربيـة القليـل جـدا              

 تقوم بعمل كشاف ولكن في المراجـع الاجنبيـة مـن النـادر أن               من الكتب 
وفي العـادة يحتـوى           " Index"  توجد مراجع دون كـشاف ويـسمى        

على أسماء الموضوعات واماكن الصفحات التي نـوقش الموضـوع فيهـا مثـل           
 في كشاف أجـنبي يجـب البحـث     Cyrene عند البحث عن مدينة قورينى 

الحروف الهجائيـة حـتى الوصـول الى الكلمـة           وفقا لتسلسل    Cتحت حرف   
المطلوبة التي يوجد أمامها أرقام الصفحات الـتي وردت فيهـا اسـم قـورينى               
في الكتاب وأحيانا توجد تفصيلات مثلا تاريخ قورينى ، آثـار قـورينى أهـم               
معالمها والصفحات التي وردت فيها وهذا الكشاف يـساعد الباحـث كـثيرا             

  .ت في أقل فترة زمنيةفي التوصل الي المعلوما
  :محتويات المكتبة 

تحتوى المكتبة على أنـواع متعـددة مـن الكتـب ومـصادر اسـتقاء        
  :المعلومات  فعلى الطالب أو الباحث التعرف عليها والرجوع إليها ومنها
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   :الكتب -1

ــن                   ــارة ع ــي عب ــع  وه ــصادر ومراج ــة م  ذات قيم
التفريــق مــا بــين المــصادر للبحــث وتجــدر الإشــارة الى انــه يجــب 

ــع  ــصادروالمراج ــع  فالم ــب والمراج ــات الكت ــي أمه ــا ه  ــصد  يق
مقدمـة  الأساسية التى كتبـها الأقـدمون في موضـوع مـا فمـثلا كتـاب          

يعد مـصدرا ولكـن كتـاب آخـر مثـل العمـران في مقدمـة        بن خلدون   
ابن خلدون  او المنهج التجـريبي عنـد ابـن خلـدون هـذه تعـد مراجـع                   

 علـى مـصدر أساسـي أو مـصدر رئيـسى أذن المـصدر               لاا اعتمـدت  
هو الكتـاب الأساسـي والمرجـع وهـو الكتـاب الـذى اعتمـد علـى                 

والمـصادر متعـددة ويجـب علـى الباحـث أن يرجـع في بحثـه                . المصدر  
الى المصادر التي ـم موضـوعة ولا يكتـفِ بـالمراجع لاـا نقلـت عـن                

 هـذه المـصادر     المصادر الاصلية وربما يكـون النقـل خطـأ ويـذكر مـن            
على سبيل المثـال كتابـات المؤرخـون المـسلمين أمثـال الطـبرى وابـن                
ــتخدام    ــا زاد اس ــير وكلم ــن الأث ــسعودى واب ــم والم ــدون وغيره خل
ــها كلمــا   ــستقاة من ــائق الم ــرة الحق الباحــث للمــصادر الاصــلية وكث

وتوجـد المـصادر في المكتبـة المركزيـة فى قـسم            عظمت قيمـة البحـث      
  .الثاني المراجع في الطابق 

  : المخطوطات  -2
      وهى الكتب التى دونت قديما ولم تنشر حـديثا ومازالـت بخـط             

"  أصحاا وهي تعـد مـصدرا مهمـا في الدراسـات التاريخيـة وفي مجـال                 
ويقصد ا وقفيات المـساجد والمعلومـات الـتي تقـدمها           " الآثار الأسلامية   

خطوطـات  بعض المخطوطات عـن العمـارة الأسـلامية وهنـاك بعـض الم            
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حفظت بعض الصور الرائعة تعد مادة جيـدة لدراسـة التـصوير الاسـلامي              
  .مثل مقامات الحريري 

  :الرسائل ولأطروحات العلمية  -3
     يجب علـى الباحـث أو الطالـب أن يطلـع علـى الرسـائل و                
الأطروحات العلمية الجامعية سواء التي لها علاقـة بموضـوعه أو ليـست لهـا               

كن الاستفادة منـها مـن حيـث الـشكل والمـضمون           علاقة مباشرة بحيث يم   
والاخراج وفي العادة توجد نسخ من الرسائل العلمية الخاصـة بكـل جامعـة              
في مكتبة الجامعة كما أن الجامعات تتبـادل فيمـا بينـها الرسـائل الجامعيـة                
كما أن هناك الرسائل العلمية الأجنبيـة الـتي تـصور بواسـطة الميكـروفليم               

مكتبات الجامعات ، وهناك الادلة التي تـصدر عـن تلـك            وترسل الى مختلف    
الرسائل والتي يعرف بواسطتها الموضـوعات الـتي ثم دراسـتها وقـد ذأبـت       
مجلة البحوث التاريخية في نشر قوائم باسماء الرسـائل العلميـة الـتي نوقـشت               
في ليبيا باللغة العربية ، كمـا تـصدر ادارة الدراسـات العليـا في الجامعـات          

الرسائل العلمية التي  اجتيزت ا وقـد اصـدرت جمعيـة الدراسـات              قوائم ب 
الليبية فى لندن قائمة برسائل الماجستير و الـدكتوراة الـتي اجيزـا جامعـات          

  .بريطانية و تتحدث عن ليبيا
    والجدير بالملاحظة ان الرسائل العلمية الـتى صـدرت مـن جامعـة         

ليبيـا الى جانبـها مجموعـة مـن     قاريونس توجد فى المكتبة المركزية فى قـسم    
الرسائل من جامعـات الجزائـر و مـصر و مجموعـة كـبيرة مـن رسـائل             
ميكروفيلم الاجنبية كما يوجد فى قسم المراجع مجموعة اخـرى مـن رسـائل              

  ).وهي بغلاف لونه اسود و صغيرة الحجم(الميكروفلم 
     ولهذه الرسائل أهمية كبيرة بالنـسبة لطـلاب الدراسـات العليـا و            
الطلاب العليم الجامعي حيث يتعرفون من خلالها علـى الموضـوعات الـتي تم              
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دراستها و على الشكل العام للرسائل بل يجـب علـيهم ان يطلعـوا عليهـا                
خاصة عند قيامه ببحث معين تعرضت له رسـالة جامعيـة او علميـة كمـا                
يهتدى ا الطلاب الجامعيين عند اعداد بحـوث التخـرج خاصـة فى طريقـة               

  .هميش وكتابة المراجع الت
  ) دوائر المعارف و المعاجم : ( الموسوعات – 4 

ــوعات   ــصد بالموس ــب أو  ) Encyclopedia(           يق ــي الكت ه
الأعمال الضخمة التي تحتوى على معلومات جامعـة عـادة تكـون بأشـراف       
مجموعة كبيرة من المؤلفين أو المتخصصين وبـدعم مـن جهـات أو هيئـات               

لطالب أو الباحـث أن يتحـصل منـها علـى نظـرة شـاملة               رسمية ويمكن ل  
موجزة عن موضوع من الموضوعات مثل اسـم مدينـة اواسـم شخـصية أو               

الخ وعادة مـا تحتـوي الموسـوعات        .... أية موضوعات في تخصصات مختلفة      
معلومات شاملة ولكن ليست وافية لذا فهي تجهـز بقـوائم مراجـع منتقـاة               

لكي يستفيد الباحـث مـن الموسـوعات        أعدت بواسطة متخصصين بارزين و    
اكثر استفادة عليه  ان يراجـع تـواريخ النـشر والطبعـات الجديـدة مـن                 
الموسوعات ويـتفحص الملاحـق الـسنوية الـتي تـأتى بمـادة مـستحدثة               
ويستعرض الفهارس وعلى الطالـب الجـامعي او طالـب الدراسـات العليـا          

ه بمعلومـات أوليـة     ضرورة الرجوع اليها و الاستفادة منـها لاـا سـتزود          
  .ومراجع هامة فى موضوعه 
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        و توجد الموسوعات فى المكتبـة المركزيـة فى قـسم المراجـع و              

  :من اشهر هذه الموسوعات 
  Encyclopedia of Islam :دائرة المعارف الاسلاميه – 1  

  و قد قام بترجمتها الـدكتور ابـراهيم خورشـيد و اخـرون وهـى               
ذى يبحث عن موضـوعات فى الاسـلام سـواء تـاريخى ام             مفيده للطالب ال  

  .اثري او فقهي ام سياسى وغيرها
  :موسوعة الدين و الاخلاق -2

The Encyclepeolia of Religion and Ethic  
 203و هى توجد فى قـسم المراجـع تحـت رقـم التـصنيف                 

وتم باستعراض موضوعات لهـا علاقـة بـالنواحي الدينيـة خاصـة عنـد               
  .قديمة الشعوب ال
  The Encyclopedia Britannica: الموسوعة البريطانية-3

 و هـي    032     و هى موجودة فى المكتبة تحـت رقـم التـصنيف            
من اقدم و اشهر الموسوعات العالمية و يوجـد ـا الكـثير مـن الـدات و              
تطبع سنويا و يمكن الافادة منـها فى مجـالات العلـوم المختلفـة و المعـارف                 

كن الرجوع الى الى النسخة الموجـودة منـها علـى  اسـطوانات               العامة ، ويم  
 )CD (            هزة بالصور التي يمكن استعراضـها والحـصول علـى معلومـاتوا

  ) .الكومبيوتر( بطريقة سريعة على الحاسب الآلي 
 Encyclopedia Italiana : الموسوعة الإيطالية-4
   The Encyclopedia American  ( U.S.A ) : الموسوعة الأمريكية -5 

             The Encyclopedia Jewish:  الموسوعة اليهودية -6
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 ومن الموسوعات المتخصصة الـتي تفيـد طالـب الآثـار و التـاريخ              
  :الموسوعات الاتية 

  The Encyclopedia Classica : الموسوعة الكلاسيكية  * 
    و هي مفيـدة فى مجـال البحـوث الآثريـة و التاريخيـة فى العـصر                

  ، ومـن المفيـد       753الكلاسيكي ،  و هي موجودة تحت رقـم التـصنيف            
  .الرجوع عليها حول الموضوعات الكلاسيكية 

    Encyclopedia of World Art   :موسوعة فن العالم •
 و هذه الموسوعة مفيـدة لطالـب الآثـار و تـاريخ الفـن فاغلـب                

كافيـه في هـذه   الفنانين سواء القدماء ام المحدثين توجـد علـيهم معلومـات           
  . الموسوعة 
     Encyclopedia of World Geography  :موسوعة جغرافية العالم *

  . و هى مفيدة لمعرفة مواقع المدن و بعض المعلومات الجغرافية  
   Encyclopedia of World History  :موسوعة تاريخ العالم القديم  *

حـداث  وهـي مفيـدة لمعرفـة الا      902  و توجد تحت رقم التصنيف      
  .التاريخية و تاريخ العالم القديم 

  ..موسوعة لاروسي للأساطير القديمة* 
Encyclopedia Larousse of Mythology  

 وللأسـف أن اغلـب هـذه        603موجودة تحـت رقـم التـصنيف        
الموسوعات باللغة الاجنبية وهناك القليل من الموسـوعات العربيـة ومـشاريع            

جد مجموعـة مـن الموسـوعات المفيـدة         عربية شاملة فى طريقها للصدور وتو     
فى منها دائرة معارف بطرس البساتني وهنـاك الموسـوعة العربيـة باشـراف              
الدكتور شفيق غربال وهناك دائرة معـارف القـرن العـشرين لمحمـد فريـد               
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وجدي وهذه الموسوعات مفيدة أيضا وهى تقـدم معلومـات عـن الكـثير               
  .قصها الاشارات المرجعيةمن المعارف العامة ولكنها غير كافيه فهى ين

و ينبغي الاشارة الى تقنية الحاسـب الالي قـد وفـرت الكـثير مـن                
، كمـا انـه يمكـن       ) CD(  الموسوعات في شكل برامج علـى اسـطوانات         

والحـصول علـى    ) الانترنـت ( الاتصال عـبر شـبكة المعلومـات العالميـة          
  . المعلومات المختلفة التي تفيد البحث 

   :المعاجم والقواميس-5
حيـاة  " أما المعاجم فهي كثيرة ومتنوعة منها اللغوية ومنـها للتـراجم            

  ..ومنها للتراجم الخاصة ومنها ما يجمع بين هذا وذاك "  شخصية معينة 
هـي المعـاجم الـتي تزودنـا بالمعلومـات           .. بالمعاجم اللغوية ويقصد  

رفـة  المتعلقة بالهجاء والنطق والأشتقاق والاسـتخدام الـسليم للكلمـات ومع          
مرادفات الكلمات الأجنبية ويحتاج إليها الطالب عنـد الترجمـة مـن لغـة الى               
لغة أو معرفة مرادفات أو معاني كلمات فى لغتـه الأصـلية مـن أهـم أمثلـة           

 اكـسفورد فى اللغـة الأنجليزيـة        Exfordتلك المعاجم قاموس المورد وقـاموس       
لـتى تخـتص   وقاموس المنهل فى اللغـة الفرنـسية وغيرهـا مـن القـواميس ا      

الخ وهنـاك قـواميس تخـتص      .. باللغات الأجنبية المختلفة الأيطالية والتركيـة       
امـا مـا يخـص    . باللغة العربية مثل تاج العروس والقاموس المحـيط وغيرهـا          

الموضوعات فهناك عدة معـاجم وقـواميس تخـتص بموضـوعات محـددة أو              
  :أهمها علوم محددة مثل علم الاثار ، الحضارة المصرية وغيرها من 
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   The Exford Classical Dictionary  - :القاموس الكلاسيكي -1

هو من أهم المراجع التى يحتاج اليهـا الطالـب عنـد دراسـته للآثـار                
الكلاسيكية وهو يستعرض اهـم الشخـصيات والمواقـع والفنـون الخاصـة             

  بالحضارة الأغريقية والرومانية 
  :قاموس الحضارة الأغريقية والرومانية -2

A dictionary of Ancient Greek civilization    
  983.003رقم التصنيف 

ــار -3 ــم الآث ــاموس عل ــم  A dictionary of Archaeology ق  رق
  913.003تصنيفه 

ــصرية   -4 ــضارة الم ــاموس الح  A dictionary of Egyptian ق

civilization   
 وهنـاك عـدة قـواميس أخـرى يمكـن           901.956رقم تـصنيفه    
  .ثار توجد فى قسم المراجع بالمكتبة المركزية الرجوع إليها تختص بالآ

  :الأطالس الجغرافية -6
التي تعنى بتحديد مواقع المدن وهنـاك عـدة أنـواع مـن الاطـالس               
بعضها قديمـة اي ـتم بتحديـد مواقـع المـدن القديمـة مثـل الاطلـس                  

وهناك أطالس حديثـة وهـى مفيـدة لطالـب     ) Classical Atlas(  الكلاسيكي 
 ا تمكنه من معرفة مواقع المـدن وتوجـد هـذه الاطـالس فى قـسم                الآثار لا

  .المراجع فى المكتبة المركزية 
هذه باختصار شديد أهـم المراجـع والمـصادر الـتي يجـب               

على الطالب أن يرجع اليها فى جميع مراحل البحث سـواء عنـد اختيـاره               
  .لموضوع البحث ام عند اعداد الخطة او كتابته للبحث فى حد ذاته 
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ملحق بكلمات باللغة الانجليزية تساعد الطالب في الرجوع الى فهرس 
  :الموضوعات 

         Roman - الرومان 
     Greek الاغريق

  Islam - Islamicاسلام او اسلامي 
                  Egyptمصر 

  Egyptianمصري 
   Byzantineبيزنطي 

   Potteryفخار 
  Sculptureنحت 

   Architectureعمارة 
          Coinsعملة 

  Excavationحفريات 
  Historyتاريخ 

  Artفن 
  Arts فنون 

  Metalworkالصناعات المعدنية 
  Roman Historyتاريخ الرومان 
 Terracottaالطين المشوى 

  Archaeologyعلم الاثار 
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  ..جمع المادة العلمية

   الباحث والتقميش
بعد ان يتعرف الطالب على الكتـب والمراجـع الـتي ـم موضـوع               

ثه عليه ان يبدأ بتجميع مـواد البحـث مـن المـصادر والمراجـع وهـذه                 بح
هنـاك عـادة    .الطريقة تسمى التقميش او نظام تدوين أو جمـع  المعلومـات             

  ..نظامان لتدوين المعلومات وهما نظام البطاقات ونظام الدوسيه أو الملف
  :نظام البطاقات_1

 ـ          ون عـادة          وهو عبارة عن تدوين معلومات علـى بطاقـات تك
او .ســم15×10مــن الــورق المقــوى وذات مقاســات موحــدة مثــل 

سم او اصغر من ذلك او اكبر من ذلك و عـادة تبـاع جـاهزة فى                 20×15
المكتبات  ،كما يستطيع الطالب بنفـسه اعـداد هـذه البطاقـات و تكتـب                
المعلومات على البطاقات عادة بطريقة مـستعرضة ويراعـى ان تكـون بخـط              

  : الباحث أو الطالب بالاعمال الاتيةواضح ويجب ان يقوم
 بطاقـة مرجـع    لكل مصدر أو مرجـع وتـسمى         تخصيص بطاقة _ 1 

يوضع عليها اسم المؤلـف فى اعلـى البطاقـة ثم عنـوان الكتـاب ثم اسـم                  
المترجم أو المحقق ان وجد ثم مكان النـشر و دار النـشر و عـدد الاجـزاء و                   

تـاب و رقـم   الدات ان وجـد و عـدد الـصفحات مكـان وجـود الك            
التصنيف و يمكن ان يوضـع ملحقـا لمحتـوى الكتـاب واتجاهـات المؤلـف         

  ..ولتكن فى خلف البطاقة
ومن هنا فان بطاقة المرجع  تعـد بمثابـة التعريـف بالكتـاب يـستفاد        
منها في اعداد قائمـة المراجـع  النهائيـة ومعرفـة امـاكن المراجـع ورقـم                
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صـندوق منفـصل وفقـا      تصنيفها ويفضل ان توضع بطاقـات المراجـع في          
  )..بدأ باسم عائلة المؤلف(لتسلسل الحروف الهجائية 

  نموذج بطاقة المرجع
   ……………………………………………………:اسم المؤلف  
  .…………………………………………………: اسم الكتاب  
  .………………………………………………… :عدد الاجزاء 

  .………………………………………………… :عدد الصفحات 
  …………………………………:  مكان وتاريخ و دار  النشر 

  .…………………………………………………: مكان الحفظ
  .………………………………………………… :رقم التصنيف
  .…………………………………………………: الرمـــز 

يفضل ان يكتب اسم المؤلف كاملا سـواء كانـت البدايـة بالاسـم              
،و اذا كان الكتاب متـرجم أو محققـا فـان           ) العائلة(الاول أو بالاسم الاخير     
ة ، كما ان اسم الكتـاب يكتـب كـاملا حـتى اذا              اسمه يذكر في خانة خاص    

احتوى اسم الكتاب على عنوان فرعي فانه يـسجل بكـل امانـة الى جانـب                
اذا احتوى الكتاب علـى عـدة اجـزاء أو مجلـدات فاـا              .العنوان الرئيسي   

كمـا تـذكر   . تذكر و اذا كان الكتاب جزء واحد فان هذه الخانـة لا تمـلأ              
النشر و دار النـشر و سـنة النـشر و هـذه             عدد صفحات الكتاب ، ومكان      

عادة ما توجد في الصفحة الداخلية مـن الغـلاف ، و يـذكر رقـم طبعـة                  
و يقـصد مكـان حفـظ الكتـاب     . الكتاب اذا كان للكتاب عدة طبعـات      

المكان الذي يوجد فيه الكتاب حيث تـذكر اسـم المكتبـة سـواء اكانـت                
 ـ         و يكتـب رقـم تـصنيف       .ة  مكتبة البيت أو مكتبة الكلية أو مكتبـة الجامع

ويقـصد بـالرمز هـو      .الكتاب اذا كان الكتاب موجود في مكتبـة مـصنفة           
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رمز الكتاب لانه فى العادة يرمـز لكـل كتـاب بالاسـم الاول أو الاخـير                 
  .للمؤلف مع الاسم الاول للكتاب وهذا يقوم بعمله الطالب 

 المقتبـسة تـسمي بطاقـة    تخصيص بطاقـة لتـدوين المعلومـات      -2
 وهذه البطاقة تعد بديلـه عـن المرجـع في حـد ذاتـه حيـث ان                  معلومات

الطالب عند تعامله مع المرجع يدون المعلومات الـتي تخـصه مـن المرجـع ،و                
بعد ان ينهي عملية جمع المعلومات من المراجع فانـه أن يتجمـع لديـه المـادة                 
التي يستعين ا في كتابة بحثه و التي  تكون علي هيئـة بطاقـات قـد تـصل                   

 الف بطاقة أو اكثر وفقـا لمـادة وموضـوع البحـث  ومـن ثم  فهـو                    الى
يستطيع أن يحمل تلك البطاقـات ويكتـب بحثـه في أى مكـان ولكنـه لا                 
يستطيع ان يحمل المراجع نفـسها اضـافة الي ان بعـض المراجـع لا يـسمح                 
باعارا أو يصعب تداولها فينبغي التعامل مع نظـام البطاقـات عنـد عمليـة               

  . اكثر عملية الجمع  لاا
  نموذج بطاقة المعلومات

  سنة المعلومة
  عنوان المعلومة

…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………..  
  ..………………………رمز المرجع 

  .…………………………رقم الصفحة أو الصفحات 
  

 مرجـع واحـد ويـشترط أن        وقد تعمل عدة بطاقات للمعلومات من      
تكون الكتابة على وجه واحد فقط من البطاقـة وان تكتـب بخـط واضـح                

  .وان يتم التفريق في الكتابة بين نوعين من المعلومات
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 المعلومات المستقاة من المرجع حرفيا ويقـصد ـا النقـل الحـرفي              -1
من المرجع ويجب علي الطالـب ان يكتـب الكـلام المنقـول بـين قوسـين              

    "……………………………………" ن صغيري
 المعلومات الملخصة من المرجع باسلوب الطالـب لا توضـح بـين             -2
  .قوسين 

وهناك نموذج آخر من بطاقة المعلومـات يمكـن ان يطبقـه الطالـب ،               
  :وهو على النحو الاتي 

   .1بطاقة رقم 
  اسم المرجع كاملا 

  عنوان المعلومة
  .  "…………………………………………… "  12. ص
 33. ص

………………………………………………………………  
وفي هذا النموذج يلاحظ الاستغناء عن رمـز المرجـع وكتابـة اسـم              

  .المرجع كاملا في اعلى البطاقة 
   .1بطاقة رقم 

  اسم المرجع كاملا 
  عنوان المعلومة

  .  "…………………………………………… "  12. ص
 33. ص

………………………………………………………………  
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  نماذج بطاقات للتدريب

   ……………………………………………………:اسم المؤلف  
  .…………………………………………………: اسم الكتاب  
  .………………………………………………… :عدد الاجزاء 

  .………………………………………………… :عدد الصفحات 
  …………………………………:  مكان وتاريخ و دار  النشر 

  .…………………………………………………: مكان الحفظ
  .………………………………………………… :رقم التصنيف
  .…………………………………………………: الرمـــز 

  
  

   ……………………………………………………:اسم المؤلف  
  .…………………………………………………: اسم الكتاب  
  .………………………………………………… :عدد الاجزاء 

  .………………………………………………… :عدد الصفحات 
  …………………………………:  مكان وتاريخ و دار  النشر 

  .…………………………………………………: مكان الحفظ
  .………………………………………………… :رقم التصنيف
  .…………………………………………………: الرمـــز 
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   ……………………………………………………:اسم المؤلف  
  .…………………………………………………: اسم الكتاب  
  .………………………………………………… :عدد الاجزاء 

  .………………………………………………… :عدد الصفحات 
  …………………………………:  مكان وتاريخ و دار  النشر 

  .…………………………………………………: مكان الحفظ
  .………………………………………………… :قم التصنيفر

  .…………………………………………………: الرمـــز 
  

  سنة المعلومة
  عنوان المعلومة

…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………..  
  ..………………………رمز المرجع 

  .…………………………رقم الصفحة أو الصفحات 
  

   .1قة رقم بطا
  اسم المرجع كاملا 

  عنوان المعلومة
  .  "…………………………………………… "  12. ص
 33. ص

………………………………………………………………  
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  -:الملف " نظام الدوسيه : ثانيا 

    ويقصد بـه الملـف او الدوسـيه الـتي اوراقـه قابلـة للتحريـك         
 والتحويل والتغيير ، وفي هذا الدوسيه تخصص ورقة كـل مرجـع او مـصدر              
بحيث تكتب المعلومات البيبلوغرافية عـن المرجـع في أعلـي الورقـة ويـتم               
كتابة المعلومة المقتبسة  في الأسفل ، ويجب علـى الطالـب أن يقـسم اوراق                

.. الفـصل الثـاني و هكـذا        .. اى الفصل الاول    ..البحث وفقا لتقسيم بحثه     
 ـ              سان ويفصل بينها باوراق ملونة سميكة ذات لسان بـارز يكتـب أعلـي الل

رقم الفصل وعنوانه ويجب على الطالب او الباحـث أن يكتـب علـي وجـه                
واحد من اوراق الدوسيه والا يكتب على كـل ورقـة الا معلومـة واحـدة                
ويجب أن تنظم الاوراق وفقا لاسماء  المـؤلفين بحيـث يـستطيع الباحـث أن                
يضيف بعض الأوراق الاخـرى مـتى تحـصل علـى معلومـات او مراجـع                

  .جديدة 
المستحسن ان يستخدم الطالب النظـام او الطريقـة الـتي تناسـبه         ومن  

وقد جرت العادة أن يـستخدم الطالـب نظـام البطاقـات ،  ولا يـستخدم                 
  ..نظام الدوسيه الا من قبل المتخصصين اوطلبة الدراسات العليا

وبسبب كثرة البطاقات الـتي قـد تـصل الى الاف البطاقـات فقـد               
نيـة الحاسـب الالي فيـستطيع الباحـث أن          ظهرت أساليب جديدة وفرا تق    

يدون المعلومات التي جمعها في الحاسـب الالي حيـث يوجـد نظـام خـاص             
بتجمع المعلومات عن طريق البطاقات وهذه الطريقـة تعـد سـريعة ويمكـن              
للطالب يتحصل على معلومة في أسـرع وقـت ، ولكـن عليـه ان يراعـى                 

زينـها في الاقـراص المرنـة       عمل عدة نسخ من البطاقات أومن المعلومات وتخ       
  "..الديسك" 
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  ..إعداد خطة البحث 
بعد اختيار الطالب لموضوع بحث تتفق فيـه اغلـب شـروط البحـث              
التي سبق الاشارة اليها يبدأ في أعداد خطة تـصلح لبحثـه وتجـدر الإشـارة                
ان لكل موضوع خطة تصلح له وقد لا تصلح لغـيره ويتفـق رسـم الخطـة                 

ادة المتوفرة والزمن المحـدد لإنجـاز البحـث وهنـاك           على طبيعة الموضوع والم   
اختلاف بـين خطـة البحـوث الطلابيـة وبحـوث الدراسـات العليـا اي                

  .الماجستير والدكتوراه 
والخطــة في البحــث تقابــل خارطــة المهنــدس لمــشروع البنــاء أو 
التصميم للخياط وهي بمثابة الخرائط الملاحية الـتي يهتـدي ـا الملاحـون في               

ة السفن ومعرفة الطـرق في البحـر ، و أي عمـل لا يـسير وفـق                  تسيير دف 
خطة محكمة مصيره الضياع والخطـأ لـذا تـصبح الخطـة ضـرورية حـتى                
الوصول الى الغاية والهدف ، و في مجال البحـث فالخطـة يـضعها الطالـب                 
ليسير على هداها و يتبع خطواا و عناصـرها في مرحلـة التجميـع وعنـد                

  .لة  كتابة البحث أو الرسا
 مختـصرة أو مبدئيـة تكـون الهيكـل العـام            الأولىخطتـان   والخطة  

للبحث في صورته العامة وفي العادة هذا اللون ينطبق علـي البحـث الطـلابي               
أو ورقة العمل وهي عبارة عـن خطـوط عريـضة ومحـاور الأمـور الـتي                 
يتعرض لها البحث وهذه لا تحتاج  لفترة طويلة لإعـدادها  كـل مـا تتطلبـه                  

طالب ان يقرأ العديد من الكتـب والمراجـع حـول موضـوع بحثـه ثم                من ال 
الخ ..يحدد المحاور التي سيدرسها ومن ثم يقسم بحثـه الى فـصول او مباحـث                

، وينبغي ان يخوض الطالب هذه التجربة بنفسه فلا يلجأ علـى سـبيل المثـال                
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الى المراجع التي سبقت دراسة الموضوع يسرق منـها تقـسيم ذلـك البحـث               
  .طة الكتاب من خلال فهرسه ثم يقدمه على انه خطة لبحثه أو خ

 فهي الخطـة المفـصلة الـتي تعتمـد علـى البحـث              الثانيةاما الخطة   
وتتضمن كل الجزئيات والتفاصيل ولا تغادر صغيرة او كـبيرة وهـذه الخطـة              
تكون دليل الباحث او الطالب وهي التي ترسم خطة سـيره وهـي ضـرورية               

  . ا و للبحوث الطلابية الطويلة ايضا لبحوث الدراسات العلي
وهذا النوع من الخطط يحتاج الى القـراءة المتعمقـة لموضـوع البحـث          
والاطلاع على اغلب ما كتب عـن الموضـوع حـتى يـتمكن الطالـب او                
الباحث من اعداد خطته هذه الخطة التي يـسير علـى هـداها وكلمـا بـذل               

روع في البحـث والكتابـة      جهد كبير في الخطة فهذا سيساعده كثيرا في الـش         
، و الخطة الجيدة تنتج في الاكثر او الأغلـب بحثـا جيـدا والخطـة الرديئـة                   

  .تنتج بحثا ناقصا او مضطربا 
و قبل الشروع في الخطـة ينبغـي ان يقـوم الباحـث او الطالـب                

  :بالآتي
معرفة مصادر البحث وطبيعتـها وامـاكن وجودهـا ، وهـذا             -1

امر ضروري يبدأ به الطالب بعد اختياره لموضوع البحـث ، هـذا الاختيـار               
المبني اساسا على الاطلاع على المراجـع المختـصة و الـتي مكنـت الطالـب              
بعد الاطلاع عليها من اختيار موضوع بحثـه ، وعلـى الطالـب الا يتوقـف                

فهو مطالب بمزيد مـن القـراءة والاطـلاع والبحـث عـن          عند هذه المرحلة    
المراجع و المصادر بالطرق التي سلف الاشـارة اليهـا منطلقـا مـن معرفتـه                
باستخدام فهارس المكتبة و الاطلاع على ما تحويـه الادلـة و البيبلوغرافيـات              
من مراجع مختلفة م الطالب في بحثـه ، فعليـه ان يبحـث عنـها ومعرفـة                  

لمكتبات المحليـة و العالميـة ، ويمكـن الاسـتفادة مـن تقنيـات               اماكنها في ا  
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الحاسب الالي و الانترنيت ، والتقنية الاخيرة تمكـن الطالـب مـن الاتـصال              
بالمكتبات العالمية و الاطلاع على المراجع الـتي ـم بحثـه واستنـساخ مـا                

  .يحتاجه من تلك المراجع 
 الموضـوع ،    القراءة الواسعة المستفيـضة في الموضـوع وحـول         -2

هذه القراءة تكون بعد ان تعرف الطالب علـى مراجـع بحثـه و مـصادره و                 
اماكن وجودها فيلجأ الى تلك المراجع يقرأها قـراءة سـريعة و يطلـع علـى                
محتوياا و يحدد ما يهم بحثه ثم ينتقل الى القراءة المتعمقـة والمستفيـضة لتلـك                

 ينبغـي ان تـشملها خطـة        المراجع حتى يفهم حدود موضوعه و العناصر التي       
بحثه ، كما يوصى بالقراءة في موضوع بحثه و الموضـوعات الـتي قـد تـرتبط           
به حتى من بعيد لان هذا يعطي للطالب ابعاد مختلفة قـد تفيـد في البحـث و                  

  .اعداد خطته 
  :وعند اعداد الخطة يجب مراعاة الآتي

ان تكون الخطة معبرة عن الموضـوع وجميـع أجزائـه وتحـيط              -1
  .وانبه وابعاده بكل ج

 يجب ان تكون الخطة مرنة وقابلة للتعـديل أذن فهـي ليـست              -2
ائية ذلك لانه مع التعمق في البحث والاطلاع علـى الكـثير مـن المراجـع                
وجمع المادة قد يرى الطالب انه من الـضروري التعـديل في الخطـة ، وكلمـا      

 اكمـال  تقدم الطالب في بحثه كلما اتضح له بعض القـصور في خطتـه عليـه          
  .ذلك النقص ، ومن ثم لا ينبغي ان تكون الخطة جامدة غير قابلة للتعديل

 يحسن أن يستأنس الطالب بخطط الأبحـاث المـشاة في نفـس             -3
  .التخصص خاصة الأبحاث الجيدة والمثيرة حتى يستفيد منها في اعدا خطته

مراجعــة الاســتاذ المــشرف و المتخصــصين في مجــال بحــث  -4
  . والاستفادة من أراءهم و تجربتهم وخبرم الطالب لمناقشتهم 
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  ..تبويب الخطة او البحث 
  من أهم أجزاء  البحث أو الخطة هو التبويـب أو تقـسيم موضـوع               
البحث الى عناصر أو اقسام أو اجزاء ، وفي هذا الـصدد لـيس هنـاك نمـط                  
واحد لطريقة تقسيم البحوث نظـرا لان الأمـر يختلـف بـاختلاف حجـم               

لموضوعات التي يتكون منـها الإطـار العـام لـه إضـافة الى              البحث وعدد ا  
أسلوب البحث ودوره في منهج تقـسيم أو تبويـب البحـث ، ومـع ذلـك               

ـا في هـذا     " الطـلاب " فأن هناك تقسيمات يمكن أن يهتـدي البـاحثون          
الشأن وبصفة عامة فأن الإطار الشامل لتقـسيم البحـث يمكـن أن ينـدرج               

  .تنتقل من درجة اكبر الى درجة أقل وهكذا في عدد من المستويات التي 
  :ويمكن حصر تلك المستويات فيما يلي كنموذج عام

  .و التي تقسم الى فصول .. الأبواب -1
  .و التي تقسم الى مباحث أو عناوين رئيسية .. الفصول  -2
 او العنـاوين الرئيـسية و الـتي تقـسم الى عنـاوين              المباحث  -3

  . فرعية
  . ضوعات العناوين الفرعية أو الموالموضوعات الفرعية  -4
  . تقسيمات مجزأة للموضوعات او العناوين الفرعية -5

وليس هناك ما يلزم الطالب باتبـاع هـذا التقـسيم كلـه وبالـشكل               
المبين أعلاه ذلك أنه مع صـغر حجـم البحـث لا تكـون هنـاك ضـرورة                  
للمستوى الأول وهذا ينطبق علي البحوث الطلابيـة الـتي تقـسم في العـادة               

ويمكن أن يبدأ الطالـب خاصـة في بحـوث التخـرج           . ول أو مباحث    الي فص 
أو رسائل الماجستير أو الدكتوراه التقـسيم بالمـستوى الثـانى أي الى فـصول               
ذلك أن التقسيم الى أبواب يتطلب توافر عـدد مـن الفـصول لا يقـل عـن         
أربعة كحد أدنى بحيث يمكن تجزئتها الى مجموعة بواقـع فـصلين لكـل بـاب                
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 المقبول أن يتحدد الباب بفصل واحد وقد يـزداد عـدد الفـصول              ومن غير . 
فالبـاب يمثـل قطاعـا      .. الى اربعة ولا يحتاج الأمر لتقسيم البحث الى أبواب          

متكاملا ومترابطا من الموضـوعات كتقـسيم البحـث الى جـانبين نظـري              
  .عملي 

كذلك يفضل تقـسيم البحـث الى أبـواب في حالـة زيـادة عـدد                
ن فصل أو أكثر الى حد يـصعب معـه سـيطرة القـارئ              الفصول عن عشري  

  .على مكونات البحث
أما تقسيم الفـصول الى مباحـث أو موضـوعات رئيـسية ثم فرعيـة               
وهكذا الى عدة مستويات من التقسيم فـأن الأمـر سـيتوقف علـى عـدد                
الموضوعات التي يمكن تقسيم كل مستوى اليها وهذا التقـسيم يـسهل علـى              

وع ويضفي علي العرض نوعـا مـن التنـسيق ولكـن            القارئ استيعاب الموض  
  .يحذر من المبالغة في التقسيم

وتقسيم الموضـوع أو البحـث وفقـا للتقـسيمات الـسابقة بحيـث              
يتضمن كل جزء تفصيلات الموضوع داخـل هـذا الجـزء فـان التجزئـة لا                
تعني التشتت والبعثرة وانما تسهل العمل وتحيط بأسـباب الموضـوع حـتى لا               

شيئا مهمـا كـان بـسيطا هينـاً ويراعـى أن تكـون الابـواب                يغادر منه   
والفصول مرتبة وفقا للمنطق السليم و إطار مـدروس غـير مرتجـل كأهميـة               
الفصل والموضوع والترتيب الـزمني أو المكـاني ،  ويراعـى هنـا أن تكـون                 
الأجزاء متناسبة ومتقاربة في الحجم فـلا يكـون فـصل بعـشر صـفحات                

يكون هناك تناسب وتوازن قـد يزيـد فـصل علـى            وآخر بمائة صفحة وانما     
آخر خمس أو ست صفحات أو ينقص هـذا العـدد ويكـون لكـل فـصل                 
أوباب وظيفة حقيقية أساسية له بحيـث لا يمكـن الاسـتغناء عنـه ويكـون                
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مرتبطا بما قبله وما بعده ترابطا منطقيا  وعـضويا ولا يكـون هـذا التقـسيم                 
  .بيعية لحاجة الموضوع شكليا أو تعسفيا و أنما هو استجابة ط

  نموذج تبويب أو تقسيم البحث
التـاريخ  الموضوع المراد تقسيمه هـو كتـاب أحمـد محمـد أنديـشة            

  .السياسي و الاقتصادي للمدن الثلاث 
  المحتويات

  ..الإهداء - 
  .. المقدمة - 

  الجانب السياسي: الباب الأول 
  جغرافية المدن الثلاث ومصادر ثروا .. الفصل الأول - 
  أحوال الأقليم السياسية قبل الغزوالروماني .. الثانيالفصل   -

  دوافع الغزو الرومانى وسياسية من أغسطس الي سفريوس الفصل الثالث  -

  دوافع الغزو.. أولا - 
  بداية الغزو وترسيخة حتى عهد أغسطس ..  ثانيا  - 
  ية من أغسطس الي سيفيريوسانالسياسة الروم..  ثالثا  - 
  سيفيريوس ال اصلاحات دقدليانوس من تنظيمات   .. الفصل الرابع - 

  الأسرة السيفيرية..  أولا  - 
  اضطراب الأحوال السياسية بعد العهد السفيرى..  ثانيا  - 
  اصلاحات دقلدليانوس ..  ثالثا  - 
  دور القبائل الليبية في ااء الحكم الرومانى.. رابعا  - 

  الجانب الأقتصادى: الباب الثاني 
  صادية قبل الغزوالرومانيأحوال المدن الأقت .. الفصل الأول

  التجارة..  أولا -
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  ثانيا الزراعة والصناعة        _ 
   الزراعة والثروة الحيوانية       الفصل الثاني

         الزراعة 
         الرعي
         الصيد

  التجارة والصناعة .. الفصل الثالث
  التجارة _ 1       

  الأهمية التجارية للمدن الثلاثة        _ 
  سيطرة القبائل الليبية علي تجارة القوافل        _ 
  المواني والأسواق        _ 
  العملة         _ 
  الطرق التجارية         _ 
  سلع التجارة          _ 
  وسائل النقل          _ 
  الضرائب           _ 

  الصناعة   _ 2            
  يةالنظم الدفاع:              الباب الثالث 

  سياسة الرومان الدفاعية قبل العهد السيفيرى .. الفصل الأول
  نظم الدفاع السيفيرية  .. الفصل الثاني

  الحصون.. أولا  - 
  مزارع الحدود..  ثانيا - 
  الطرق..  ثالثا - 
  الأحول الدفاعية بعد العهد السيفيرى  .. الفصل الثالث        
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  الكنتيناريا -1
  تقسيم مناطق التخوم -2
  في عهد دقلديانوسالنظم الدفاعية  -3

       الخاتمة
      قائمة المصادر والمراجع

__________________  
وهذا انموذجا لتقسيم بحث لـه عـدة جوانـب لـذا تم  تقـسيمه الى                 

  ..…أبواب ثم فصول ثم تقسيمات داخلية او فرعية وهكذا
اليهـود   وهـو كتـاب الطيـب محمـد أحمـادى ،               النموذج الثانى 

  ن البطلمى و الرومانى في اقليم برقة ودورهم في دعم الاستيطا
  الفهرس

  الإهداء  
  تقديم  
  المقدمة  
  تمهيد  

  تاريخ اليهود الديني والسياسي . الفصل الاول
  أصل اليهود وجذورهم التاريخية •
   الديانة  تاريخها و أنتشارها •
   ظهور الكيانات السياسية واليهودية •
   فترة الشتات ودورها الأجتماعى •

ــانى ــصل الث ــاعى   .. الف ــتورى والأجتم ــود الدس ــع اليه وض
  والأقتصادى في اقليم قورينائية

  الجالية اليهودية في اقليم قورنائية •
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  وضع الجالية اليهودية الدستورى والأجتماعي والأقتصادى في الأقليم  •
  علاقة الجالية اليهودية بالجاليات اليهودية بقبرص ومصر وفلسطين •

  قورينائيةدور اليهود في اقليم  ..الفصل الثالث
  مهن اليهود وحرفهم في اقليم قورينائية •
   اليهود ودورهم في العلاقات العامة في الأقليم •
   حركة الشغب اليهودية في فلسطين واثرها علي الأقليم •

   ميلادى 115حركة الشغب اليهودية في العام .. الفصل الرابع
  حركة الشعب اليهودية واسباا •
  ة أثر الحركة في اقليم قورينائي •
  م117 وضع اليهود في الأقليم بعد عام  •

  الملاحق ذات الصور والنقوش
  قائمة المراجع العربية
  قائمة المراجع الاجنبية

ويعد هذا النموذج انموذجا لتقسيم البحـوث ذات الموضـوع الواحـد            
لذا تم تقسيم البحث الى فصول ولـيس الى ابـواب وكـل فـصل قـسم الي                  

  مباحث او تفريعات داخلية
 المصغر لا يحتاج بطبيعة الحال الى كـل ذلـك العنـاء              الطلابي والبحث

وتلك التقسيمات وذلك لسبب بـسيط أن البحـث لا يـشمل الكـثير مـن              
  :الصفحات وعلى الطالب أن يقسم بحثه الى الأتي 

  المقدمة -1
   الفصول أو المباحث -2
   الخاتمة -3
  ثبت او قائمة المصادر والمراجع -4
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تقـسيمات الـسابقة بطريقـة      ومن الضروري ان تكتب العنـاوين وال      
مميزة بحيث توضع فى إطار مميز يعكس هذا التـدرج في المـستوى ويمكـن أن                

  :يتحقق التمييز هنا بطريقتين
  مكان وضع العنوان.. الأولى 
  ..اختلاف طباعة وحجم حروف العنوان.. الثانية 

 أن توضع عنـاوين الأبـواب والفـصول في صـفحة            والقاعدة العامة 
نتصف تماما وتوضع العناوين الفرعيـة في الجانـب الأيمـن مـن             مستقلة وفي الم  

السطر الأول والعناوين الاصغر منـها تميـز بحـروف سـوداء أو مائلـة ولا                
يكتب بعدها أي شئ و أنما تبدأ الكتابة بعد ذلـك علـى سـطر جديـد أو                   
فقرة جديدة ، ويراعى تطابق العنـاوين الـواردة في قائمـة المحتويـات مـع                

  .علية داخل البحث العناوين الف
 عناوين الأبواب والفـصول والمباحـث والتقـسيمات أن          ويشترط في 

تكون واضحة معبرة عن الفكرة محيطة ـا بعيـدة عـن الإـام والغمـوض                               
والتعميم ، فالعنوان هو الـدليل المرشـد الى البحـث والى الأفكـار الـواردة                

  .تحته
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  الهيكل العام للبحث

  
د أن يقوم الطالب بتقسيم بحثـه الى التقـسيمات الـسابقة المـشار              بع

  : بالطريقة الاتيةيرتب البحث يشترط  اناليها 
  صفحة العنوان -1
   صفحة الإهداء -2
   المحتويات أو الفهرس -3
   المقدمة -4
   شكر وتقدير -5
 تقسيمات البحث أو متن البحـث وهـو تقـسيم البحـث             -6

  الى ابواب وفصول ومباحث
   الخاتمة -7
  والمراجع المصادر  -8
   الملاحق  -9

ويجدر الآن تنـاول كـل عنـصر مـن العناصـر الـسابقة بالـشرح                
  ..والتحليل

  ..صفحة العنوان -1
وهي واجهة البحث ومـن الـضروري أن تحتـوى علـى المعلومـات              

.. الرئيسية التى تخص البحث وينبغى التقيد بالشكل المتفـق عليـه في الكليـة               
 ـ          دكتوراه اضـافة الى البحـوث      او الجامعة خاصة في رسـائل الماجـستير و ال

  .الطلابية وبحوث التخرج
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  ..نموذج لصفحة العنوان 
  

  جامعة قاريونس
  كلية الآداب
  قسم الآثار

                    
  عنوان البحث

……………………………………………………………..  
  بحث تخرج مقدم لقسم الآثار

  أو بحث طلابي لطلبة السنة الأولى مادة اساسيات البحث 
م لنيل درجـة التخـصص العـالي الماجـستير في الأثـار             أو بحث مقد  

  الأسلامية 
  ..اعداد الطالب

  ..اشراف الدكتور
  

  العام الجامعي
  

  
ومن ثم فهذه الصفحة تشمل عنوان البحث بالكامـل واسـم الطالـب             
واسم الأستاذ المشرف وعنوان البحث والجهة المقـدم اليهـا والعـام الجـامعي       

  .الذي قدم فيه



47  الهدار. خ……………………………………حث  لقسم الآثار لبمذكرة اساسيات ا

  ..صفحة الإهداء -2
وهي غير ضرورية واختياريـة في البحـوث ويهـدي فيهـا الطالـب              
على سبيل المثال الى جهـة مـا درسـته أو انفقـت عليـه أو الى الكليـة أو                  

الخ اعترافـا بالفـضل والجميـل و نوعـا مـن رد             ...الجامعة أو الوالـدين     
المعروف ، وهي ناحية معنوية فينبغي الا مـل مـن قبـل البـاحثين ، مـع                  

 تكون مطية يتخذها الطالب أو الباحـث للتقـرب الى جهـة مـا               التشديد الا 
أو شخصية قد يجني من وراءها مكسبا معينـا ، ومـن ثم فالاهـداء يكـون لم      

  .يستحقه و الاجدر به 
وفي العادة توجد هذه الـصفحة في الـصفحة التاليـة بعـد صـفحة               

  العنوان 
  الإهداء
  

  الى والدي
               عرفانا بالجميل

  
  

  ئمة المحتوياتقا-3
يقصد ا مـا يعـرف باسـم فهـرس الكتـاب أو البحـث ومـن                 
الضروري أن توضع قائمة بمحتويات البحث دف إعطـاء القـارئ صـورة             
سريعة لهيكل البحث وتقسيماته الرئيـسية والفرعيـة بحيـث يـستطيع مـن              
خلالها أن يبني صورة شاملة للبحث كما أن القـارئ الـذي في عجلـة مـن                 

من خلاله اختيار بعض الأجزاء الـتي مـه ويريـد أن يقرأهـا              أمره يستطيع   
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وتحديد صفحاا وقد يكون بعض القراء مهتمين بجوانـب معينـة هـي الـتي               
يركزون علـي قراءـا ولا يـستطيعوا قراءـا ومعرفتـها الأمـن خـلال                

  .الفهرس
  : الأتيويشترط في الفهرس أو قائمة المحتويات

 المـستوى الأول فقـط أي       الا يكون الفهرس مختـصرا بدرجـة       -1
الأبواب والفصول لأن ذلك لن بعطي القارئ تـصورا عـن محتويـات كـل               

  .فصل أو كل باب
 ينبغي عرض المحتويـات وفقـا لتـدرج المـستويات أي مـن              -2

الأبواب الى الفصول الى المباحث ويمكن الاكتفـاء بـذلك ولكـن في حالـة               
 يوصـى أن   في ايـة الكتـاب فانـه       كـشاف عدم تمكن المؤلف من عمـل       

يشتمل الفهرس حتى على العناوين الفرعية بحيث يـستطيع القـارئ الرجـوع             
  .الي أي عنصر يحتاجه البحث

يفضل أن تحدد صفحة لمحتويات مختصرة في بدايـة كـل فـصل              -3
  .على حدا داخل المتن نفسه 

 يشترط ايراد أرقـام الـصفحات مقابـل كـل عنـصر مـن               -4
لفـصول والعنـاوين الرئيـسية    العناصـر ، وقائمـة المحتويـات لا تـشمل  ا    

والفرعية فقط انما تشمل محتويـات البحـث كافـة بـدا بالإهـداء وانتـهاء                
  .بقائمة المراجع والكشاف والملاحق والجداول ان وجدت

 عند كتابـة قائمـة المحتويـات يراعـى أن توضـع العنـاوين               -5
الرئيسية مثل الأبواب والفصول بخـط مميـز وأن توضـع في وسـط الـسطر                

أوله أما العناصر الفرعية فتوضح في أول الـسطر وبخـط أقـل تميـزا               وليس في   
من العناوين الرئيسية وهذه يمكن ابرازهـا بـسهولة عـن طريـق مـا وفـره         

  .الحاسب الآلي من خطوط واشكال واحجام خطوط 
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 أما في البدايـة كمـا في الطريقـة          و مكان قائمة المحتويات او الفهرس     
نهايـة وفقـا للطريقـة الفرنـسية و الإيطاليـة           الإنجليزية والأمريكية أو في ال    

ويفضل أن توضع قائمة المحتويات في بداية البحـث ولـيس في ايتـه وذلـك                
لان القارئ يفتح البحث من بدايته وليس من ايتـه وقـد جـرت العـادة في               

  .جامعة قاريونس وفي كلية الآداب أن توضع قائمة المحتويات في البداية
  

  ..المقـدمـة  -3
ثابة فاتحة أو تصدير للبحـث ويـشترط أن يـذكر في المقدمـة              وتعد بم 

موضوع البحث وسـبب اختيـار الموضـوع وأهميتـه ومنـهج البحـث في               
الموضوع و إعطاء نبذة عن محتويـات البحـث ومـصادره ومراجعـه ومـا               
الصعوبات التي واجهت الباحث أو الطالب عند كتابـة بحثـه ، والدراسـات              

  . البحث وما فائدا للباحث السابقة التي تمت حول موضوع
ويوصى الا تكون المقدمـة طويلـة تتجـاوز عـشر صـفحات و ان               
تكون متناسبة مع حجم البحث نفـسه سـواء البحـث الطـلابي أو بحـث                

  الماجستير و الدكتوراه ، بحيث يلخص فيها الطالب النقاط السابقة 
والمقدمة هي مرآة تعكس للقارئ شيئا عن شخـصية المؤلـف وتجـدر             

ينبغي أن تكتب عند الانتـهاء  مـن كتابـة البحـث             شارة الى أن المقدمة     الإ
ومن ثم فاا ترقم لوحـدها ، وفي العـادة تـرقم المقدمـة بـالحروف      نفسه ،  

ــة  ــة ) …أ ب ت ( الهجائي ــه ..) ا ب ج د (أو الابجدي ــيأتي بيان ــذا س وه
تفصيلا في موضوع ترقيم البحث ، ويرى البعض ان تـذيل المقدمـة بعنـوان               

  .الباحث و تاريخ كتابة المقدمة 
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  الشكر والتقدير- 5

يقصد به أن يتقدم الباحث أو الطالـب بالـشكر والتقـدير الى كـل               
من قدم له المساعدة سواء مادية أو معنوية افرادا أو هيئـات ويـشترط ذكـر                
الاسم مع نوعية المساعدة وهذا نوع من العرفـان بالجميـل وعنـدما يـزداد               

يوجه الشكر بـصورة عامـة للجميـع دون تحديـد أسمـاء             الأسماء يمكن أن    
ويوضع الشكر في العادة بعد المقدمة مباشرة ومن ثم فهو يـشكل جـزء مـن                

وأحيانا يكون في صفحة منفصلة عقـب المقدمـة بيـدا أن الـبعض              . المقدمة  
يرى أن المكان المناسب له بعد صفحة الإهـداء ولكـن الأفـضل أن يكـون                

  .بعد المقدمة
  ".مباحث-فصول–أبواب "ث متن البح -6

  وهذه سيأتي الحديث عنها عند التعرض لطريقة كتابة البحث 
  الخاتمــة -7

من الضروري أن تتضمن الخاتمة أهم مـا توصـل اليـه البحـث مـن                
نتائج علمية ، وقد تكون هذه النتائج حقائق أو نظريـات جديـدة أو تفنيـد                

نهجيـة جديـدة    لنظريات و اراء سابقة ، كما أا قـد تكـون اسـتخدام م             
ادت الى نتائج تتسم بالجدة و الابتكار ، ومن خـلال تلـك النتـائج يمكـن                 

  .ان يقّوم البحث و جهد الباحث 
و الخاتمة ليـست تلخيـصا للبحـث بفـصوله ومباحثـه انمـا هـي                
استخلاص لزبدته وينبغي الإشـارة الى الإسـهامات أو الإضـافات الجديـدة             

واحيانـا لا تكـون هنـاك حاجـة         التي اضافها البحث في مجال تخصـصه ،         
للخاتمة أن شعر الباحث أنه لا توجد ضرورة لها وأن جميـع مـا توصـل اليـه             
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وينبغـي أن يـضاف الى الخاتمـة التوصـيات          . قد عرضه في الفصل الاخـير       
الضرورية التي يوصي ا الباحث مثل زيادة الاهتمـام بعلـم مـن العلـوم أو                

وصول الى نتـائج معينـة وهنـاك بعـض          بموقع من المواقع أو اقامة حفريات لل      
النقاط التي لم يقم الباحث ببحثها يمكن ان يوصـي باسـتكمال البحـث ـا                

وينبغي التذكير ان النتائج في مجملها قـد وردت سـلفا في ثنايـا البحـث                .. 
وما على الباحث الا ان يلخص تلك النتائج أو ينقلـها مـن المـتن و يـضعها                  

الخاتمـة ، ويفـضل ان تعـرض تلـك     بشكل علمي و تسلـسل منطقـي في        
النتائج وفقا لاسلوب التسلسل الرقمي ، وقد يكون مـن اـدي ان تعـرض               

   ……نتائج كل فصل على حدة في شكل نقاط مرقمة مثل
 1-………………….  
 2-………………… 

 و هكذا و بعد ذلـك يعـرض التوصـيات الـتي     ……………  -3    
  .يرغب ان يذيل ا نتائجه أو بحثه 

ويه الى عدم إطالة الخاتمة فـلا تـصل الى عـشر صـفحات              وينبغي التن 
في رسائل الماجـستير و الـدكتوراه و لا اكثـر مـن ثـلاث صـفحات في                  
البحوث الطلابية ، وبمعنى آخر يكون هنـاك تناسـبا بـين عـدد صـفحات                

جبـوري في   .و من المفيد نقل بعض مـا يـذكره د         .البحث وصفحات الخاتمة    
 ـ      ينبغـي ان تكـون الخاتمـة مـبرأة مـن      " ه  هذا الشأن لفائدته حيث ذكر ان

الطول و التكرار و الادعاء و المبالغـة ، أـا تمثـل شخـصية الكاتـب ، و                   
وهـو محقـا في     " لابد ان يكون عرضها ذكيا خفيفا على الـنفس و القلـب             

  .ذلك 
 في البحث الطلابي مـن الـضروري أن تحتـوى علـى أبـرز               والخاتمة

ن خـلال عرضـه لخلاصـة بحثـه فقـط ،            النتائج التي توصل اليها الطالب م     
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وبطبيعة الحال لا يتوقع ان يقدم الطالب نتـائج جديـدة توصـل اليهـا مـن                 
خلال بحثه ، ولكنه في البحث الطـلابي التـدريبي يتـدرب الطالـب علـى                
كيفية استخلاص النتائج من خلال بحثه ، هـذه النتـائج مـن المؤكـد أـا                 

ة في تلك البحـوث هـي بحـوث         تكون مكررة لان الموضوعات المطروقة عاد     
مكررة ومستهلكة ، هذا ينطبق على البحوث الطلابيـة الاعتياديـة لكـن في              
بحوث التخرج فالامر خلاف ذلك سواء مـن خـلال الموضـوع المختـار أو               
النتائج التي يمكن ان يتوصل اليها الطالب خاصـة في البحـوث العمليـة الـتي                

 بـنفس الطريقـة الـسابقة في        يمكن ان تظهر بنتائج جديدة يعرضها الطالـب       
  .خاتمة بحثه 
  

  المصادر والمراجع -8
ينبغي احتواء البحـث في ايتـه علـي قائمـة او ثبـت  بالمـصادر                 
والمراجع التي اعتمد عليها الباحث أو الطالب عنـد كتابـة بحثـه ، وسـيأتي                

  ……الحديث عن هذا الموضوع في المذكرة القادمة 
  

  ..المـلاحق -9
أن تكتـب في مـتن البحـث ذلـك لاـا        هناك معلومات لا يمكـن      

تشكل عبء على البحث في حد ذاته ، وبـسبب انـه لا غـنى عنـها فهـي                   
تكتب منفصلة في ملحق أو ملاحق توضع في ايـة البحـث مثـل كتـالوج                
لوصف اللقى الفخارية أو وصـف التماثيـل الرخاميـة أو غيرهـا وبعـض               

إضـافة الى ذلـك هنـاك       الوثائق المهمة التي استشهد ا الباحث في رسـالته          
  .الصور و الأشكال والخرائط و الجداول 
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وينبغي أن ترقم الأشكال واللوحات بـرقم مسلـسل يـشار الى هـذا              
الرقم في موضعه في المتن أي ايجاد علاقة بين المـتن و الاشـكال الموجـودة في                 

  .الملحق 
وقد توضع الملاحق في مجلـد خـاص ـا اذا كانـت كـثيرة العـدد                

اللوحات اما اذا كانت قليلة العدد فأـا توضـع قبـل قائمـة              والصفحات و 
  .المراجع والبعض يرى أنه من الممكن أن توضع بعد قائمة المراجع

ومن الضروري ان يوضع فهرس خاص بـالملاحق قـد يكـون فهـرس           
شامل أو فهرسا لكل ملحق ، قد يكون هنـاك فهرسـا للاشـكال والـصور                

  .…هكذا واللوحات ، وفهرسا آخر للوثائق و 
  

  ..تابـة البحـثك
  

قبيل البدء في الكتابة وبعد الانتـهاء مـن جمـع المعلومـات أو مـادة                
البحث في بطاقات أو أوراق ينبغي فرز هـذه البطاقـات وتوزيعهـا حـسب               
أبواب الخطة وفصولها و مباحثها فإذا كانت أبـواب البحـث أربعـة تقـسم               

 ـ            رف أو علبـة أو     البطاقات إلى أربع مجموعات تحفـظ كـل مجموعـة في ظ
درج ويكتب على كل مجموعـة اسـم البـاب ثم يقـسم البـاب الأول إلي                 
مجموعات اخرى حسب الفـصول والمباحـث الـتي ثم تحديـدها في الخطـة               
ويفضل أن تحمل كل مجموعة فـصل أو بـاب لـون خـاص ـا ليـسهل                  
التعرف عليها وبعد ذلك علـى الطالـب أن يبـدأ كتابـة الفـصل الأول أو                 

 ويأخذ مجموعة بطاقاته ويعيـد قراءـا ويعلـق عليهـا ويظهـر              الباب الأول 
المعلومات المتشاة في المراجع والآراء الجديـدة والآراء المكـررة والمعلومـات            
التي تعد من المسلمات وسوف يلاحـظ الطالـب نقـص بعـض المعلومـات               
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فعليه الرجوع إلي المراجع والمـصادر لاسـتكمالها ومـن ثم فـان الطالـب أو          
  .ث في حالة جمع معلومات طيلة كتابته للبحث الباح

أن جمع المادة والمعلومات أمر ميسور يـستطيع أي طالـب القيـام بـه               
ولكن الاستفادة من هـذه المـادة يتطلـب قـدرات خاصـة وذوق وذكـاء          
وموهبة ومقدرة علي انتقاء المادة أو المعلومـة ووضـعها في مكـان مناسـب               

  . حتى يوضع في موضعه المناسبواستبعاد مالا ضرورة له أو تأجيله
وفي هذه المرحلة تتميز مقدرة الباحث أو الطالـب وشخـصيته وهـي             
مرحلة الاختيار والترتيب والصياغة ويلاحـظ أن الباحـث في هـذه المرحلـة              
حريص علي كتابة كل ما جمع من معلومـات وهـذا سـيؤدى الي تـضخيم                

حـث ،فلـيس   البحث وسيؤدى إلي التكـرار والاسـتطراد وهـذا يـشوه الب     
أن تـرك كـثير ممـا جمـع         . شرطا أن يدرج الباحث في بحثه كل مادة جمعها          

أمر طبيعي لان الباحث حين يبدأ دراسته ويجمع مادتـه فـإن الفكـرة عـن                 
موضوعه ومساره تكون غير واضحة تمام الوضوح ومعلوماتـه عـن البحـث             

  .تتطور وتتعمق وتتحدد اثناء العمل
 المتعلقـة بالفـصل الأول الـذى يريـد       على الطالب أن يأخذ البطاقات    

كتابته ويقرأ المعلومات التي جمعها قراءة متأنيـة ثم يبـدأ بكتابـة المعلومـات               
والآراء وفقا للخطة التي وضعها مراعيا الترتيب الـزمني في كـل مـا يتنـاول                

ويتنـاول  . الأقدم ثم الذي يليه إذا كانـت المعلومـات لهـا صـلة بـالزمن                
 ويقدم للفكرة تقـديم مـوجزا ويـربط بـين الفكـرة             النصوص ويقارن بينها  

وأختها ويعلق عليها أن اقتضى الأمر تعليقا ويبدي رأيـه أن وجـد في ذلـك                
ولتكن له شخصية في البحث ولـه رأى فيـه وعلـي الباحـث الا               . ضرورة  

  .يجعل من نفسه مجرد ناقل ومرتب للأفكار بل ليكن له رأى وموقف
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مل توطئة أو تقديم يمهـد بـه للفـصل          وقد يقوم الباحث أو الطالب بع     
أو الباب أو المبحث الذى يتناوله يوضح فيه منهجه والطريـق الـتي سـيتبعها               
في الدراسة كما يمكن أن يجعل لكـل فـصل أو بـاب خاتمـة يـوجز فيهـا                 
النتائج التي توصل إليها وعندما يريد أن يثبت فكـرة لابـد أن يـدلل علـي                 

ريحة علـي أن يبـدأ بابـسط الأدلـة ثم           صحتها أو خطئها بأدلة واضحة أو ص      
يعزره بدليل آخر أقوى منه وهكذا حتى يكـون آخـر أدلتـه أقواهـا حـتى                 

  .يقطع الشك باليقين
ويمضي الباحث في الكتابة وفق فقرات الخطة يقتـبس المعلومـات مـن             
البطاقات يدوا بنصها حين ويلخصها حين آخر وقـد يـشير إليهـا اشـارة               

ب المناقشة ويعلق حـين يكـون التعليـق ضـرورة،           موجزة فيناقش ما يستوج   
يدعم فكرة هنا وينقض فكرة هنـاك وفـق تـصور شـامل للموضـوع وفي                
تسلسل منطقي للأفكار ويلزم بجدود الموضوع لا يخـرج عنـه مـستطرد ولا              
يقتطع منه مختصرا بل يكون القصد و الأقتـصاد دأبـه أن الأسـتطراد يـسبب         

 وتماسكه وانـسجامه كمـا لا يجـب         في اضطراب الموضوع و يذهب بوحدته     
أن يضيف فصل للبحث ليس له صلة وثيقـة بالموضـوع أو اقحـام فقـرة أو                 

  .فقرات في ثنايا البحث لا يتطلبها السياق
ويستند الطالـب في كتابـة بحثـه علـى أفكـار الآخـرين فينقلـها                
ويستشهد ا ويجب أن يشير إلى ذلك في الهـامش اشـارة واضـحة ليلقـى                

سئولية ما نقل ويحتفظ لصاحب الفكـرة بحقـه ويكـون أمينـا             على عاتقه م  
فيما يقول وما ينقل ولابد من الرجوع إلي اصـل المـصدر أو الرجـع ولـيس            
الاعتماد على مراجع أخرى نقلـت عنـه وسـيأتي الحـديث مفـصلا عـن                

  .الطريقة المثلى لكتابة الهوامش
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جـع بعـد    وتعد الكتابة الأولية بمثابة المـسودة فعلـي الطالـب أن يرا           
اية كل فصل أو البحث بأكملـه ماكتبـه لانـه سـيلاحظ الكـثير مـن                 
الملاحظات وبعض الأشـياء الـتي تحتـاج إلى اسـتكمال ويفـضل أن يعيـد        
الطالب الكتابة من جديد في صورا النهائية وخاصـة بعـد التعـديلات الـتي       

  . يجريها المشرف
، منـهج   محمـد الـوافي     . للمزيد يراجع عن كتابة البحث كتـاب د       

  .163_159 ص ص البحث التاريخي
  . اضافة إلى ما قيل يمكن ايراد بعض الملاحظات المهمة

يجب علـي الطالـب أن يحـصل علـى الاذن مـن الأسـتاذ                -1
  .المشرف لتفريغ البطاقات وكتابة المعلومات 

 يحسن أن تكون الكتابة علـي اوراق بيـضاء مـسطرة وعلـي              -2
طر ويتـرك الـسطر الـذي يليـه         وجه واحد من الورقة فقط ويكتب على س       

ويجب  ترك حاشية كبيرة علـى الجانـب الأيمـن لكـي يـضع المـشرف                 .
ملاحظاته وتعليقاته وأن يتـرك مـسافة كافيـة في اسـفل الـصفحة لـذكر                

وطريقة الكتابـة ـذا الـشكل لاضـافة بعـض الملاحظـات أو              . الهوامش  
ورق الكلمات ويحسن ان تكون الكتابة في كراسة على شـكل ملـف علـى               

مسطر وكل ورقة حرة يمكن نقلها مـن مكاـا تقـديما وتـأخيرا أو اضـافة        
  .أوراق إليها ويحسن أن يبدأ كل فقرة أو فكرة جديد بورقة جديدة 

عند كتابة الفقـرة الأولي أو الفقـرة جديـدة يجـب أن تتـرك                -3
مسافة وأن يكتب أول السطر وفي الـسطر الثـاني يبـدأ مـن أول الـسطر                 

  .وهكذا
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علي الطالب أن يلجأ إلى التحليـل والنقـد والتعليـل والـشرح              -4

  .والتعليق عند نقل المعلومات وكتابتها
 ـ             -5 ا وإذا  يجب الابتعاد عن ايـراد النقـاط الـتي لم تتـضح علمي

  ذكرت يجب الأشارة إلي أا تحتاج إلي دراسة لاحقة
يكتب البحث فصلا ويقـدم إلى الأسـتاذ المـشرف كنمـوذج             -6

  .على ذلك ثم يقدم البحث متكاملا
ينبغــي ربــط الفقــرات ونقــاط البحــث والفــصول ربطــا  -7

  .منسجما ومنطقيا
  .ضرورة كتابة الأسماء الأجنبية باللغتين العربية والأجنبية -8
لأوراق وفقـا للنقـاط المعمـول بـه في الكليـة حيـث              ترقم ا  -9

تكتب في الجزء العلوي من الـورق في جهـة اليـسار ويبـدأ التـرقيم مـن                  
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الخ هذا بالنسبة للفصول وقد جرت العـادة أن تـرقم المقدمـة والأوراق               ....
  .التي قبل الفصل الأول بالحروف الهجائية أو الابجدية

على سـلامة اللغـة سـواء       ينبغي أن يحرص الطالب عند الكتابة        - 10
من حيث الأسلوب أم القواعد النحوية و لاضير أن يـستعين الطالـب الـذى               
لم يتمكن من اللغة بمن يعينه  في تقـويم لغتـه أي بعـد اسـتكمال الكتابـة                   

  .يقدم البحث لمن يصححه لغويا
يتجنب الطالب استعمال ضمير المتكلم سـواء كـان مفـرد أو             - 11

تب البحـث بـصيغة المـبنى للمجهـول مثـل           ويفضل أن يك  " نحن-أنا" جمع  
  …يظهر مما سبق ،  يتضح من ذلك 

يجب ان يتجنب الطالب تكـرار الالفـاظ والجمـل في نفـس              - 12
السطر وعليه استعمال الكلمـات المرادفـة ويـستعمل الكلمـات المعاصـرة             

 . الواضحة ويبتعد عن الكلمات الغريبة المهجورة الاستعمال
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  قائمة المصادر و المراجعطرق تدوين وكتابة 

  
ينبغي احتواء البحث في ايتـه علـي قائمـة او ثبـت مـن المـصادر        
والمراجع التي اعتمد عليها الباحـث أو الطالـب عنـد كتابـة بحثـه وعلـي                 
الطالب أن يستعين ببطاقات المراجع لان ا معلومـات كافيـه عـن المرجـع               

الـب ، و مـن الـضروري        والبطاقات تحتوى جميع المراجع التي استخدمها الط      
التذكير ان هناك طرق عديدة لكتابة المـصادر و المراجـع و ان هـذه الطـرق           
في تقدم مستمر كما ان كل طريقـة تناسـب طريقـة التـهميش المتبعـة في                 
البحث فهناك اختلاف بين كتابة المراجع في البحـث الـذي يـستخدم فيـه               

لتـهميش في الهـوامش   طريقة التهميش بالمتن مقارنة مع الذي يـستخدم فيـه ا      
مع التذكير ان هناك قواعد ثابتة تتفـق فيـه اغلـب الطـرق الـتي سـيأتي                  

  .الحديث عنها 
  :ومن الضروري ان يراعي الطالب أو الباحث ما يأتي 

  تكتب قائمة المصادر أولا ثم قائمة المراجع -1
المراجــع العربيــة ثانيــا : يمكــن أن تقــسم المراجــع الي اولا  -2

  .و خلاف ذلكالمراجع الأجنبية أ:
أما الدوريات فالبعض يرى أن تكتـب منفـصلة عـن بعـض              -3

المراجع وتقسم الي عربية أو اجنبية أو تـدمج مـع قائمـة المراجـع الاخـرى            
كالكتب و غيرها ، كما البعض يرى ان توضـع الكتـب العربيـة في قائمـة                 
لوحدها و الكتب المترجمة في قائمة لوحـدها و الرسـائل الجامعيـة في قائمـة               
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حدها و هذا يؤدي الى التـشتت و يفـضل ان تكـون القائمـة موحـدة                 لو
  .ومتسلسلة وفقا للحروف الهجائية أو الابجدية تسهيلا للقارئ  

 البعض يفضل أن ترقم المراجع والبعض الأخـرى يـري عـدم             -4
  .الترقيم 

اما الكيفية التي تتم ا كتابـة المـصادر والمراجـع فهـي علـي          -5
  ..النحو الآتي

تب المراجع والمصادر وفقـا لتسلـسل الحـروف الهجائيـة           ينبغي أن تر  
إذا كانــت المراجــع  ) د .ج.ب.أ( أو الأبجديــة ) …أ ب ت ث ج ح (

  ) ...A B C(العربية اما اذا كانت اجنبية ترتب وفقا للحروف الهجائية 
حتى يسهل علي القارئ الرجوع الي المصادر والمراجـع الـتي يريـدها             

التعريـف لاتحـسب في التسلـسل       ) ال (مـع مراعـاة أن    .في أسرع وقـت     
  .فمؤلف مثل النجار فيندرج تحت حرف النون 

  :بالنسبة لكتابة المصدر أو المرجع من الضروري اتباع الاتي
ــم   -1 ــب الاس ــث لا يكت ــف أولا بحي ــم المؤل ــب اس أن يكت

  .الشخصي للمؤلف بل  اسم أسرته أو عائلته
قائمـة المراجـع   فعلي سبيل المثال رجب عبدالحميد الأثـرم يكتـب في          

  الأثرم ، رجب عبدالحميد،هكذا                 
 فانـه يكتـب علـى النحـو      John Boardman أما المرجع الأجنبي مثل 

  أي يختصر الاسم الاول بـاول حـرف مـن الاسـم      .Boardman, Jالاتي   
  .وتوضع نقطة التي تدل على الاختصار 

 اكثـر مـن ذلـك أي         هذا اذا كان اسم المؤلف واحد أما اذا كـان          -
واو         "مؤلفين يكتب بـنفس الطريقـة مـع الفـصل بـين الأسمـين بـالحرف              

  .&  أو العلامة   andأو بالأجنبي 
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   الأثرم ، رجب عبدالحميد و شلوف ، عبدالسلام ، _ 1مثال
   الأثرم ، رجب عبدالحميد و عبدالسلام شلوف ،- 2مثال 

 سـواء كتـب كـاملا       و الطريقتان صحيحتين أي ان الاسـم الثـاني        
بدون تسبيق اسم العائلة كما في المثال الثاني أو كتـب بكتابـة اسـم المؤلـف         

  .الاول كما في المثال الاول 
اذا كان هناك عدة مؤلفين فأمـا أن يـذكروا جميعـا أويـذكر الأسـم                 - 

اذا كان المؤلفـون لمرجـع عـربي أمـا بالنـسبة            " آخرون" الأول يليه   
  .أي آخرون ) et.al( قة مع كتابة للمراجع الأجنبي نفس الطري

الاثرم ،رجب عبدالحميد و عبدالـسلام شـلوف و عبـدالكريم            – مثال  
و (الاثـرم ،رجـب عبدالحميـد        : أو يكتب علـى النحـو الاتي      . الميار  

  ).آخرون
ــال  ــب أو .Boardman, J., Hayes,J. and Riely,J -مثـ   يكتـ

Boardman, J.(et.al)  
 الداخل علـي أعمـال مـوتمر فيجـب           اذا كان الكتاب يحتوى من     -

" أن يكتب اسم محرر أو مشرف هـذا الكتـاب بحـث يكتـب اسمـه يليـه        
بـالعربي  "محـررون " وفي حالـة    ) ed(أو مشرف بـالعربي وبـالأجنبي         " محرر

  )eds(وبالأجنبي 
  ليبيا في التاريخ) محرر( جاد االله ، فوزى فهيم ،-مثال 
  Boardman, J.(ed)  -مثال 

لف الكتاب هيئة أو جهـة رسميـة مثـل امانـة التربيـة               اذا كان مؤ   -
  .والتعليم أو جامعة قاريونس فأنه يكتب اسم الهيئة 

 اذا كان اسم المؤلف مجهول فيكتب مجهـول في اللغـة العربيـة أمـا                -
   .Anonبالنسبة للأجنبي فيكتب 
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في هذا الصدد هناك تعليـق يجـب أيـراده حيـث يـرى               : ملاحظة
روري أن تكـون البدايـة باسـم العائلـة خاصـة في             البعض انه ليس من الض    

المراجع العربية وأن يكتب الأسم كـاملا بالطريقـة الأعتياديـة والـرد علـي            
ذلك أن استعمال اسم العائلة أولا حـتى في المراجـع العربيـة مـرده لـيس                 
لشهرة اسم العائلة عند الأجانب اكثر ولكـن لان أغلـب المكتبـات العامـة               

ف ديوي العشري الـذي اتخـذ اسـم العائلـة أساسـا             قد صنفت وفقا لتصني   
لذلك ، اضافة الى أن هذه الطريقة تمنع حدوث اللبس فمـثلا هنـاك العديـد                
من الاسماء تحمل اسم محمد فـاذا تمـت الكتـاب بالأسـم الأول وسلـسلت             
المراجع بالحروف الهجائية فان اسم محمـد سـيتكرر عـدة مـرات يـصعب               

لكن في حالـة اسـم العائلـة يمكـن الأهتـداء             الأهتداء الي الأسم المطلوب و    
اليه سريعا عند البحث عنه في قائمة المراجع  مثل أسم محمـد الـوافي يـصبح                 

الوافي ، محمد ، حيث يمكن الرجـوع اليـه مباشـرة تحـت     : في قائمة المراجع  
حرف الواو اضافة الى أسماء الشهرة التي عـرف المؤرخـون المـسلمون مثـل               

  .بالاسم الأول مثل تقي الدين وهكذا المقريزي فلا يكتب 
بعد أسم المؤلف يأتي أسـم الكتـاب بحيـث يكتـب بوضـوح              -ب

والأفضل أن يوضع تحته خط أو يتميز بخط مائـل أو خـط مـسود مختلـف                  
عن بقية الخطـوط أى يجـب أن يميـز اسـم الكتـاب بايـة طريقـة الا ان                  

  .المتعارف عليه أن يوضع تحته خط  
محاضـرات في تـاريخ ليبيـا       بدالحميـد ،     الأثرم ، رجـب ع     -مثال  

  القديم
 اذا كان هناك أسم متـرجم أو محقـق فأنـه يـأتي بعـد أسـم                  -ج

  .الكتاب ويجب أن يذكر ما كتب على الكتاب 
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 ،تعريـب وتقـديم     تاريخ الأغريق في برقـه     شامو، فرنسوا ،     - مثال  
  .محمد عبدالكريم الوافى. د

مـن لغـة اخـرى فيكتـب        واذا كان الكتاب اجنبى و قد تمت ترجمته         
   .Trans Byبعد أسم الكتاب  

  -مثال 
 Cufino..Trans L, Attraverso La Libia ,  Mathuisieulx  
 اذا كانت هناك عدة اجزاء للكتاب يـذكر أسـم الجـزء ويختـصر               -د

    ".vol"   وبالأجنبى ) ج(بحرف الجيم  
التـاريخ اليونـاني في العـصر     علـي، عبـداللطيف أحمـد ،        -مثال  

  جزئينلهللادي ا
  

 أما الطبعة أو رقم الطبعة فان الطبعـة الأولى لاتـذكر،  تـذكر                -هـ
  )ط(الطبعة الثانية وما بعدها ويختصر أسم الطبعة بحرف 

محاضـرات في تـاريخ ليبيـا     الاثـرم ، رجـب عبالحميـد ،         -مثال  
   .2 ، طالقديم

وهناك طريقة أخرى وهي أن تكتب طبعـة الـسنة الـتى صـدر فيـه                
، 1980.(في طبعته الأولى وسـنة الطبعـة الـتي تم الرجـوع اليهـا             الكتاب  
1999(  
تأتي بعد ذلك معلومات تتعلق  بالنـشر ومكـان النـشر وترتـب              _ و

  مكان النشر أي اسم المدينة التي نـشر فيهـا الكتـاب              -1: على النحو الاتي  
 سنة النـشر وهـي الـسنة الـتي          -3 اسم دار النشر التي نشرت الكتاب        -2

ت .ت أو ب.ا الكتاب   واذا كان لا يوجـد سـنة نـشر فيكتـب د           طبع فيه 
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بعـد  (:)اختصار عبارة بدون تاريخ ، وجرت العـادة ان توضـع شـارحة                
  .اسم المدينة ، وفاصلة بعد اسم دار النشر 

 تاريخ المغـرب الكـبير ، العـصور الحديثـة         يحيى ، جلال ،    -مثال  
  .1982دار النهضة العربية ، : ،بيروت 2 ، ط3،ج

  
في حالة كتابـة الـسطر الثـانى مـن المرجـع ولم يكفـي                : ملاحظة

السطر الأول من المرجع فان البداية يجب أن تكون ذات نـسق محـدد بحيـث                
تترك مسافة تقدر بسبعة حروف قبـل كتابـة بقيـة المعلومـات  في الـسطر                 

  .الثانى
ــةيحــيى ، جــلال ، ــاريخ المغــرب الكــبير ، العــصور الحديث  ، 3 ،جت

  .1982دار النهضة العربية ، : ،بيروت 2ط
في ) كتـاب (وهذا انموذج للطريقة الـصحيحة لكتابـة اسـم مرجـع            

  .قائمة المراجع ، مع ملاحظة كتابة الفوصل والنقاط كما في المثال السابق
  

 فاا تعامل معاملة خاصـة علـي النحـو الأتي يكتـب             الدورياتأما  
 أو البحـث ويوضـع بـين    أسم المؤلف مثل الطريقة السابقة يليها أسم المقـال      

ثم اسم الة أو الدورية ويوضـع تحتـها خـط أو تكتـب              . قوسين صغيرين   
ثم )وتوضـع بـين قوسـين     (ويأتـي بعد ذلك رقم العدد والـسنة        . بخط مميز   

  PPللمرجـع العـربي و      .  أرقام عدد صـفحات المقـال أو البحـث ص ص          
 ـ          ام الـصفحات دون    للمرجع الأجنبي ، وفي الطرق الحديثة يتم الاكتفـاء بارق

   .PPان يسبقها ص ص أو 
 3، آثـار العـرب  ،  " أقـواس النـصر     " عيسى ، محمد علي ،    _ مثال  

  .45-63. ص ص) 1991(
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 3،  آثـار العـرب   ،  " أقـواس النـصر     "  عيسى ، محمد علي ،     -مثال  
)1991 ( ،63-45.   

جرت العـادة خاصـة في الـدوريات الأجنبيـة أن تختـصر             : ملاحظة
ضع في قائمة المختصرات ، ومـن ثم فانـه يـتم اسـتخدام              اسمائها بحروف وتو  

  .الاسم مختصرا ويوضع بعده نقطة دليلا على الاختصار 
يقصد ا البحـوث    اما المقالات أو البحوث في الدات المنشورة والتي         

والمقالات المنشورة في كتاب ضمن أعمال مؤتمر من المـؤتمرات أو نـدوة مـن               
 أعمال المؤتمر التاريخى ليبيا عبر العـصور أو ليبيـا في   علي سبيل المثال. الندوات  

  :التاريخ وفي هذه الحالة يكتب في قائمة المراجع علي النحو الأتي
  أسم المؤلف وفقا للطريقة السابقة -1
   أسم المقال أو البحث ويوضع بين قوسين -2
   اسم الد المنشور أو المؤتمر ويوضع تحته خط -3
سئول عن التحريـر ويكتـب أسـم         أسم الناشر أو المحرر أو الم      -4

  العائلة اولأ ثم أسمه كاملا أو مختصرا
   ارقام صفحات البحث -5

عـصور ماقبـل التـاريخ في ليبيـا وعلاقتـها           " باقر ، طـه ،       –مثال  
،  ليبيا في التـاريخ، جـاد االله، فـوزى فهـيم ،              " بأصول الحضارات القديمة  

   41-1ص ص ) محرر(
 النـشر وسـنة النـشر وذلـك     يلاحظ في هذا المثال عدم ذكر مكـان      

لانه يجب أن يوثق هذا المرجع بالكامل وفقا لأسـم المحـرر في موضـع آخـر                 
  .من قائمة المراجع يذكر فيه المعلومات الكاملة عن المرجع
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 ، المـؤتمر    ليبيـا في التـاريخ    ) محـرر ( جاد االله ،فوزى فهـيم       -مثال  
ــاريخي  ــة الآداب16/13/1968الت ــة، بـ ـ/ م،كلي ــة الليبي يروت الجامع

:1968.  
الطريقـة الـسابقة في كتابـة المراجـع بانواعهـا            :   ملاحظة مهمة 

تستخدم عندما يتم وضع الهامش في أسفل الصفحة ولكـن اذا مـا تم تطبيـق                
طريقة جامعة هارفرد أو التهميش داخل المتن والتي سيأتي بياـا فـأن كتابـة               

ضـع تـاريخ   المراجع لا تختلف عن الطريقة السابقة لكـن مـن الـضروري و        
نشر الكتاب بعد اسم المؤلف واذا كـان للمؤلـف عـدة كتـب في نفـس                 

  .السنة فيتم تميزها بأحرف ابجدية 
 3 ،ج تاريخ المغرب الكـبير ، العـصور الحديثـة         . 1982يحيى ، جلال ،     

  .دار النهضة العربية : ،بيروت 2، ط
واذا كان للمؤلف عدة كتب في نفس الـسنة ،فانـه يـضاف حـرف               

  : السنة ي الىدابج
   -:مثال 

 تـاريخ المغـرب الكـبير ، العـصور الحديثـة          .  أ   1982يحيى ، جلال ،     
  .دار النهضة العربية : ،بيروت 2 ، ط3،ج

 تاريخ المغرب الكـبير ، العـصور المعاصـرة        .  ب   1982 يحيى ، جلال ،     
  .دار النهضة العربية : ،بيروت 2 ، ط4،ج
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  ..طريقة كـتابة الهـوامش

ص المقتبس ووضعه بين علامـتي التنـصيص وهـي أربعـة            عند نقل الن  
بحيث تكون مرتفعـة قلـيلا عـن الـسطر        " ……………"  أقواس صغيرة         

 أو بـدوما    1."……" وعند اية النص يوضع رقمـا بـين قوسـين هكـذا             
وكـذلك الحـال عنـد      . مرتفعا عن السطر قليلا ونضع مثلـه في الهـامش           

ين واقتبـست هـذه الأفكـار وقمـت         صياغة افكار ر وآراء لباحثين سـابق      
بصياغتها بأسـلوبك عليـك أن تـضع رقمـا في ايـة هـذا الأقتبـاس أو                  

  .…………………………………2الاختصار ونفس الرقم في الهامش 
 أنه المكان الـذي تثبـت بـه المعلومـات عـن             تعريف الهامش ويمكن  

اي الهـامش أو داخـل      " الـنص   " المرجع المقتبس منه في اسفل متن البحـث         
  .وفي هذا الحالة يسمى التوثيق داخل المتن(              ) تن الم

إضافة إلي ذلك قد يلجـأ الباحـث أن يـشير في الهـامش إلى شـرح                 
مفردات وردت في المتن أو ايراد نبـذه عـن شخـصية تاريخيـة أو التعريـف              

  .ببلد أو مدينة  أو مصطلح أو غير ذلك
ساعد مـن يرغـب مـن       وعموما فإن الهوامش تفيد في أا من ناحية ت        

القراء في الرجوع إلي المرجع الأصلي للتحقق مـن صـحة المعلومـات المـشار        
إليها أو لقراءة الموضوع المشار إليه بالتفصيل وهـي عمليـة توثيقيـة تعطـى               
انطاعا بجودة البحث نفسه خاصة عندما تكـون المراجـع المـشار اليهـا لهـا                

 علـى تلـك البحـوث أثنـاء         ثقلها العلمي كوا تبين أن الباحث قد اطلـع        
  .البحث والدراسة

                                                        
1-   
2 -  
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وسوف نتحدث بالتفصيل عن الهوامش التي تكتـب أسـفل الـصفحة            
وفي الختام سـنورد بعـض الملاحظـات        ) خارج المتن   (أي التوثيق في الهامش     
  .عن التهميش داخل المتن

  -:تكتب الهوامش في الأماكن الآتي
 في هامش الصفحة وهو الـشائع حيـث يوضـع خـط عـريض             -1

  .يفصل بين متن الكتابة والهامش 
والـبعض يـستعمل هـذه      ..  في اية الفصل أوفي اية البحـث         -2

الطريقة لأا سهلة في عملية الطباعة وفي التـرقيم لكـن ـا عيـوب كـثيرة          
فالقارئ يجد صـعوبة في البحـث عـن الإشـارات الهامـشية ولا يـسهل                

  .الاهتداء اليها
  : فله أنظمة متعددة صفحةلترقيم الهامش في الوبالنسبة 

ترقيم في هامش الصفحة ولكل صفحة علي حدة أى علي النحو  -1
  . وهذه هي الطريقة المفضلة والمتعارف عليها في الجامعة 1،2،3التالي 

،لكامـل صـفحات الفـصل أو       1،2،3،4،5ترقيم متسلسل    -2
  .البحث وتوضع الإشارات الهامشية في اية الفصل أو البحث

لسلة ضمن الفـصل الواحـد علـى أن تثبـت       جعل الأرقام متس   -3
  .في كل صفحة هوامشها

وهــذه الخيــارات جمعيهــا موجــودة في الحاســب الآلي في برنــامج      
 )WORD(ويمكن اختيار إحداها عند طباعة البحث بواسطة الحاسب.  

  -:كيفية توثيق المراجع في الهامش
   : الاولىالطريقةهناك عدة طرق يمكن ايرادها والتعليق عليها، وفي 

يذكر في البداية اسم المؤلـف كـاملا وتكـون البدايـة بالاسـم              -1
الشخصي وليس باسم العائلة ، بعدها عنـوان الكتـاب أوالمقـال أو البحـث               
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أو الرسالة ويفضل أن يوضع تحته خط يليها رقـم الـد أو الجـزء ثم رقـم                  
  الصفحة أو الصفحات المقتبس منها

  -مثال 
  في حالة الكتاب -1

 2،ج التاريخ اليونـاني في العـصر الهلـلادى       يف أحمد علي،    عبداللط
   .530-520.،ص ص
  ..في حالة المقالة أو البحث-2

. ص) 1991(3 ، آثـارالعرب " أقـواس النـصر   "محمد علي عيـسي     
5.   

عـصور ماقبـل التـاريخ في ليبيـا وعلاقتـها باصـول             " طه بـاقر،  
 ـ      " الحضارات القديمة     40ص) محـرر (يم  ليبيا في التاريخ، جاداالله ،فـوزى فه

.  
ويلاحظ من خلال الأمثلـة الـسابقة أن مكـان النـشر ودار النـشر               
وسنة النشر لم تذكر وهذا يفضل خاصـة عنـدما يكـون عـدد الهـوامش                
كثيرة ولاتذكر لاا ستذكر مفصلة في قائمـة المـصادر والمراجـع والـبعض              
 الأخر يرى أا يمكن أن تذكر المعلومات عـن المرجـع كاملـة عنـد ذكـره             

  .لأول مرة فقط وهذا يفضل في البحوث الطلابية
هذا بالنسبة لذكر المرجع أو المـصدر في الهـامش لأول مـرة ولكـن               
إذا تكرر نفس المرجع في الهامش الثاني ودون وجـود فاصـل بمرجـع آخـر                

 بينه ، فالشائع أن يذكر عبارة المرجع نفـسه أو المـصدر نفـسه أو كلمـة     

Ibid. يليها حرف  اذا كان المرجع اجنبي P. قبل رقم الصفحة .  
   -مثال 



70  الهدار. خ……………………………………حث  لقسم الآثار لبمذكرة اساسيات ا

 محاضـرات في تـاريخ ليبيـا القـديم    رجب عبدالحميد الأثرم ،    -1
  .50ص 

                 Ibid.P.55     51.المرجع نفسه ص -2
  57. المرجع نفسه ص -3

أما إذا كان هناك مرجع يفصل بين نفس المرجـع فأنـه يـذكر أسـم                
        في         Op.Citأو                    المؤلف وعبارة مرجـع سـبق ذكـره في العـربي            

  .الأجنبي
  -مثال

ــرم  -1 ــد الأث ــد الحمي ــسياسي رجــب عب ــة ال ــاريخ برق ، ت
  .15، صوالأقتصادى 

 .20 ، ص التاريخ الروماني عبد اللطيف أحمد علي ،  -2
 .50 ،صمرجع سبق ذكرهرجب عبد الحميد الأثر ،  -3
4- 13.p, Greek Art , Boardman.J 
5- 99.p, Late Roman Pottery,Hayes.J 
6- 113.p, Cit .Op, Boardman.J 

  
  

إذا كان للمؤلف عدة كتب وتكرر استعمال مراجعه عـدة مـرات فـلا               - 
تذكر عبارة مرجع سبق ذكره لأن هذا يجعل القـارئ يقـع في إشـكال               

  .ولا يعرف أسم المرجع المقصود
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  ..وفي هذه الحالة تكتب المعلومات كاملة مثال
  تـاريخ ليبيـا القـديم      محاضرات في رجب عبد الحميد الأثرم ،       -1

  .5،ص
تــاريخ برقــة الــسياسي ،  رجــب عبــد الحميــد الأثــرم  -2

  .15 صوالأقتصادى
   .31، صتاريخ الأغريق رجب عبد الحميد الأثرم ،  -3
   .3 ،ص قوريني وشقيقاا ابراهيم نصحي ،  -4
تــاريخ برقــة الــسياسي  رجــب عبــد الحميــد الأثــرم ،  -5

   .17 صوالأقتصادى
تعرف إليهـا قديمـة وكلاسـيكية فلـم تعـد           تعد الطريقة التي سبق ال    

تستخدم عبارة المرجع الـسابق أو نفـس المرجـع وغيرهـا مـن العبـارات                
                       Ibid Op.Citالاخرى أو ما يقابلها في المراجع الاجنبية مثل 

وهناك طريقة أخرى لايـستخدم ـا العبـارات الـسابقة أي مرجـع        
   :سبق ذكره وهي على النحو الاتي

  
  ..الطريقة الثانية

تتلخص هذه الطريقة في كتابة أسم المؤلف يليه أسـم الكتـاب الـذي              
يوضع تحته خط ثم رقم الصفحة أوالصفحات أي وفقـا للطريقـة الـسابقة ،               
ولكن عند تكـرار نفـس المرجـع في نفـس الـصفحة أو في الـصفحات                 
 الأخرى فإنه لا تكتب عبارة نفـس المرجـع أو مرجـع سـبق ذكـره أنمـا                 

  .يكتب أسم المؤلف ثم أسم الكتاب مختصرا ثم رقم الصفحة
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  ..مثال
 محاضرات في تـاريخ ليبيـا القـديم       رجب عبد الحميد الأثرم ،       -1

  10، ص
-10 ،ص ص    ليبيـا القـديم   ... محاضـرات    رجب الأثرم ،     -2

11   
      يلاحظ هنـا أنـه تم الاختـصار في اسـم المؤلـف وفي أسـم                

  . الكتاب
ــاريخ اللــيبي القــديمعبــد اللطيــف البرغــوثى ،  -3  ، ص الت

  122-120ص
  5 ،صالتاريخ الليبي القديم البرغوثي ،  -4

ويجب أن يستمر الأختصار نفسه إلي ايـة البحـث كمـا يفـضل أن               
توضع قائمة المختـصرات الـتي وردت في البحـث سـواء لأسمـاء المراجـع             

  .وبعض الأختصارات الأخرى قبل قائمة المراجع أو في بداية البحث 
لنسبة للكتاب أما الـدوريات فإنـه يفـضل أن يكتـب أسـم              هذا با 

المؤلف ثم أسم الدورية ورقم العدد والـسنة ثم رقـم الـصفحة ولا ضـرورة                 
  .لذكر أسم المقال او الدراسة لأا ستذكر في قائمة المرجع

  ..مثال
   .9ص)1991(3 آثار العرب محمد علي عيسي ،-1
  .11،ص)1992 (2 آثار العربمحمد عيسي ،  -2
3-J.Boardman , BSA 67(1966)p.11 

 ان اسـم الدوريـة ذكـر مختـصرا يجـب ان         3يلاحظ في الهامش رقم     
يذكر هذا الاختـصار في قائمـة المختـصرات كمـا أن الكتـب وخاصـة                
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الأجنبية يمكن أن تختصر وتوضع في قائمة المختـصرات ويـستخدم المختـصر             
  يمكن ان يختصر  Exavations at Olynthos , vol. X: في الهامش مثل

 11.p ,Olynthos X  
  

يقصد ـا توثيـق المرجـع المقتـبس       ..طريقة التهميش داخل المتن   أما  
  "الكتابة" منه بعد الأقتباس نفسه داخل المتن 

ويعتمد التهميش أو التوثيـق علـى كتابـة قائمـة المراجـع بطريقـة               
ن سليمة علي أن يكتب المرجع وفقـا للطريقـة المـشار إليهـا سـابقا أي أ                

تاريخ النشر يلي أسم المؤلف مباشـرة وإذا كـان للمؤلـف عـدة دراسـات         
  ..ABCDمنشورة في نفس السنة فهي تقسم الى أ،ب،ج أو 

وتتلخص كتابة الهامش داخل المتن في كتابـة اسـم عائلـة المؤلـف ثم               
(                          سنة النـشر ثم رقـم الـصفحة ويوضـع كلـه بـين قوسـين كـبيرين                   

  ) .5 ، 1996الاثرم ، (هذا النحو على ) 
  مثال 

 ـالج(على الباحث أن يراعي الانسجام في النـصوص المقتبـسة            وري، ب
وأن يكتب بطريقة جيـدة وفقـا لأصـول وقواعـد البحـث             ) 1993،56

  )1983،5حمودة ،(العلمي 
ويمكـن أن تـستبدل     . ويلاحظ أن رقم الصفحة لا تختصر بحـرف ص        

وتـتلخص هـذه    ..هميش يكون مجـرد أرقـام       الطريقة السابقة بأرقام أي الت    
الطريقة في أن ترقم كل المراجع في قائمة المصادر والمرجـع وعنـد التـهميش                

  .داخل المتن يكتب رقم المرجع والصفحة فقط 
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  ..مثال
وأن ) 1،5(على الباحث أن يراعي الانـسجام في النـصوص المقتبـسة          

  )8،1(مي يكتب بطريقة جيدة وفقا لأصول وقواعد البحث العل
أي عند النظر إلي الرقم الأول وهو يمثل رقـم المرجـع المـشار إليـه في          
القائمة والرقم الثاني هو رقم الصفحة تستخدم هـذه الطريقـة الرقميـة عنـد               
التهميش داخل المتن وافضل استخدام لهذه الطريقـة الرقميـة عنـد التـهميش              

  الخ..في البحوث العلمية مثل الكيمياء والرياضيات 
 استعراض طرق عديدة لكتابة الهـوامش وعلـى الطالـب اسـتخدام          تم

طريقة واحدة على نسق واحد في البحث كله ولا ينـوع بـين هـذه الطـرق               
  . عند كتابة الهوامش في كامل البحث 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 


